Instrukcja uzyskiwania dostepu do sprawy

Dostep do sprawy, obejmujgcy dostep do informacji o posiedzeniach sgdowych w sprawie oraz dostep
do dokumentéw (pism sgdowych) publikowanych w Portalu Informacyjnym przyznawany jest przez
sgd prowadzgcy sprawe, bez koniecznosci wykonywania zadnych czynnosci w Portalu Informacyjnym
przez petnomocnika. W przypadku gdy dostep ten nie zostat przyznany, a petnomocnik zawodowy zna
sygnature sprawy, w ktérej wystepuje w charakterze petnomocnika, moze on ztozy¢ wniosek o
udzielenie dostepu do sprawy w Portalu Informacyjnym.

UWAGA!

W kazdym wypadku, w ktérym petnomocnik zawodowy posiada informacje o sygnaturze sprawy, a nie
uzyskat dostepu do sprawy w Portalu Informacyjnym, zaleca sie ztozenie wniosku o udzielenie dostepu
do sprawy. Usprawnia to prace sadu, ktéry weryfikuje uprawnienia do uzyskania dostepu do sprawy.

1. Sktadanie wniosku
W celu ztozenia wniosku o udzielenie dostepu do sprawy z bocznego menu nalezy wybra¢ zaktadke
»Whioski”, a nastepnie klikngé w przycisk ,,Ztéz wniosek”.
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Z listy dostepnych wnioskdw nalezy wybrac opcje ,,Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy”.

1 2. 3. 4.
Wybér typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztoZzenie Potwierdzenie ztozenia wniosku
whniosku
- .
Wybor typu wniosku

Whiosek o udzielenie dostepu do sprawy <:

Whiosek o dostep do nagran w czytelni sadu

Whiosek o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej (dotyczy wideokonferencji pomiedzy salami rozpraw)
Whiosek o strumieniowanie posiedzenia on-line

Whiosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo

Whiosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst

Klikniecie w ten typ wniosku uruchomi formularz, ktéry nalezy uzupetni¢ danymi prowadzonej sprawy.



. 3. 4.
Vybér typu wniosku Podsumowanie i zlozenie Potwierdzenie rlozenia wniosku
wniosku

‘Whiosek: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy

informacia o wybranym wniosku
Wydziat:

Repertorium:

Numer sprawy: Rok

Rola w sprawie:

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w przycisk ,Dalej”, a nastepnie zweryfikowaé wprowadzone
dane i potwierdzi¢ wniosek klikajgc opcje ,,Zt6z wniosek”.

Podsumowanie i ztozenie wniosku

Sygnatura: 11l K 1/19
S3d: Sad Okregowy we Wroctawiu

v we Wrockawiu, 11l Wydziat Karn

Uwagi:

Rola w sprawie: Pefnomacnik
Reprezentowany: Jan Noviak

Potwierdzenie

Czy jestes pewien, e dane umisszczons we wniosku sa

prawidtowe i chcesz kontynuowad?

Dostep do sprawy zostanie przyznany po zweryfikowaniu przez pracownia sgdu uprawnienia do
uzyskania wgladu do danej sprawy przez petnomocnika zawodowego. Prawidtowe ztozenie wniosku
potwierdzone jest wyswietleniem komunikatu widocznego ponizej, a takze poprzez powiadomienie w
wiadomosci e-mail.



Potwierdzenie ztozenia wniosku

‘Whiosek o dostep do sprawy zostat dodany i czeka na rozpatrzenie przez wtasciwy wydziat

Przejdz do listy wnioskéw
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Nowy wniosek
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= Rozwif szczegdly

W Serwisie Informacyjnym Sgdow Apelacji Wroctawskiej zostat ztozony nowy wniosek o dostep do sprawy o sygnaturze | ACa 25/21 (Sad Apelacyjny we Wroctawiu).
Whniosek oczekuje na rozpatrzenie.

Powyzsza informacja zostala wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac

UWAGA!

Sktadajac_wniosek o udzielenie dostepu do sprawy nalezy sprawdzi¢ czy petnomocnik jest
zalogowany do Portalu Informacyjnego w apelacji, w ktérej znajduje sie sad prowadzacy dang
sprawe. W takim wypadku nalezy przetaczy¢ konto badz, odpowiednio, aktywowaé konto w innej
apelacji zgodnie z trescig Instrukcji zakladania konta petnomocnika w Portalu Informacyjnym.

2. Udzielenie dostepu do sprawy
Uzyskanie dostepu do sprawy w Portalu Informacyjnym nastepuje po przeprowadzeniu przez wiasciwy
sad, prowadzacy postepowanie, weryfikacji uprawnien danej osoby do wystepowania w charakterze
petnomocnika w danej sprawie.

Petnomocnik zawodowy uzyskuje potwierdzenie o przyznaniu dostepu do sprawy poprzez
odpowiednie powiadomienie w postaci wiadomosci e-mail przestanej na adres poczty elektronicznej
petnomocnika wskazany w Portalu Informacyjnym.
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Portal Informacyjny Sadow Apelacji Wroctawskigj

Powiadomienie o zmianach w sprawach

Szanowna Pani,ﬂ’Szanowny Panie

Nastapity zmiany w obserwowanych sprawach w Portalu Informacyjnym:

Uzyskano dostep do nastepujgcych spraw
-1 ACa 23/21 (S3d Apelacyjny we Wroctawiu) - https: #/sprawy/10030284

Z powazaniem,
Zespdt utrzymania Portalu Informacyjnego

Powyisza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.
Otrzymywanie powiadomier o zmianach mozna wylgczyé odznaczajgc opeje "Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach" w swoim profilu w Portalu Informacyjnym.



