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INFORMACJE WSTEPNE

WYJASNIENIA SKROTOW

To adres nadawany uzytkownikowi e-Doreczen. To nie jest adres e-mail!
Wiasciwosci adresu do e-Doreczen:
» jest indywidualny - przypisany do danego uzytkownika;
» umozliwia jednoznaczng identyfikacje nadawcy i adresata;
» nie moze zmieni¢ wiasciciela.
Kazdy adres do e-Doreczen jest wpisany do Bazy Adreséw Elektronicznych.

To rejestr publiczny, w ktérym zapisywane sg wszystkie adresy do e-Doreczen. Ad-
resy zamieszczone w bazie sg wiarygodne, poniewaz podczas wnioskowania o adres
do e-Doreczen weryfikowana jest tozsamos¢ wiasciciela adresu.

To ustuga zaufania polegajgca na wysytaniu wiadomosci miedzy dwiema stronami,
czyli nadawcg i odbiorcg, poprzez system teleinformatyczny zaufanej strony trze-
ciej - Operatora Wyznaczonego, stuzgca do komunikacji z podmiotami publicznymi.

To ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego, ktéra zgodnie z art. 44 roz-
porzadzenia elDAS' spetnia nastepujgce wymogi:
» jest Swiadczona przez co najmniej jednego kwalifikowanego dostawce ustug
zaufania;
» z duzg dozg pewnosci zapewnia identyfikacje nadawcy;
» zapewnia identyfikacje adresata przed dostarczeniem danych;

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w spra-
wie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE.



INFORMACJE WSTEPNE

wystanie i otrzymanie danych jest zabezpieczone zaawansowanym podpi-
sem elektronicznym lub zaawansowang pieczecig elektroniczng kwalifiko-
wanego dostawcy ustug zaufania w taki sposob, by wykluczy¢ mozliwos¢ nie-
wykrywalnej zmiany danych;

kazda zmiana danych niezbedna do celéw wystania lub otrzymania danych
jest wyraznie wskazana nadawcy i adresatowi danych;

data i czas wystania, otrzymania i wszelkiej zmiany danych sg wskazane
za pomocg kwalifikowanego elektronicznego znacznika czasu.

PUH - Publiczna Ustuga Hybrydowa I

To ustuga, ktdra stuzy do realizacji doreczen przesytek majgcych po stronie nadaw-
cy (podmiotu publicznego) postac elektroniczng, a po stronie adresata (odbiorcy
niemogacego z réznych przyczyn przesytki elektronicznej odebrac) posta¢ papie-
rowa.
Ustuga hybrydowa, czyli elektroniczno-papierowa (tgczona), daje takie samo
bezpieczenstwo jak elektroniczna:
zapewnia tajemnice korespondencji - jest ona drukowana i kopertowana au-
tomatycznie;
potwierdza tozsamos¢ nadawcy;
daje wiarygodng informacje o tym, jak doreczono wiadomosc¢.
Konwersja z postaci elektronicznej na papierowg odbywa sie automatycznie,
a sama przesytka doreczana jest pod wskazany adres do doreczen zwyktych, papie-
rowych listdw poleconych. Nadawcg PUH moze by¢ wytgcznie podmiot publiczny.



INSTRUKCJA DLA RADCOW PRAWNYCH
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Podstawa prawna
Podstawe prawng dla funkcjonowania ustugi rejestracji adresu dla prawniczych

zawoddw zaufania publicznego stanowi ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o dore-
czeniach elektronicznych (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 2320 z p6zn. zm.).

PODSUMOWANIE KROK PO KROKU

Whnioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do e-Doreczen wymaga posiadania:
1. potwierdzonego konta Profilu Zaufanego. Instrukcje do zatozenia Profilu Za-
ufanego znajdziesz pod ponizszym linkiem:
® Przydatny link: https://pz.gov.pl
2. zatozonego konta w systemie ePUAP. Instrukcje do zatozenia konta na ePUAP
znajdziesz pod ponizszym linkiem:
B Przydatny link: https://epuap.gov.pl

1. Wypetnij formularz elektroniczny. Znajdziesz go pod ponizszym linkiem:

B Przydatny link: https://edoreczenia.gov.pl
2. Podpisz wniosek.
3. Odbierz potwierdzenie pod adresem e-mail, ktéry podasz we wniosku.

1. Zaloguj sie do serwisu mObywatel.gov.pl.
D Przydatny link: https://mObywatel.gov.pl
2. Otworz zaktadke Twoje skrzynki.
3. Kliknij przycisk Aktywuj skrzynke.
4. Podaj adres e-mail do powiadomien i kliknij przycisk Aktywuj. Po autoryzacji
otrzymasz informacje, ze skrzynka jest aktywna.
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SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU

Whniosek o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych dla zawodow
zaufania publicznego dostepny jest na stronie https://edoreczenia.gov.pl.

Musisz sie zalogowac.

Dostepne sposoby logowania:
1. Profil Zaufany,
2. e-dowdd,
3. bankowos¢ elektroniczna,
4. aplikacja mObywatel.


https://edoreczenia.gov.pl
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W przypadku pierwszego logowania wyswietla sie strona Zatéz skrzynke.

Zaznacz obydwa pola, a nastepnie kliknij przycisk Potwierdz.

Wyswietli Ci sie strona Twoje skrzynki. Zaleznie od posiadanych skrzynek lub ich
braku dostepne beda:

1. przycisk Zt6z wniosek,
2. zapis z linkiem na dole strony:

lub

Kliknij na link Przejdz do ustugi lub Zt6z wniosek.
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Wyswietli Ci sie wniosek o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicz-
nych. Wypetnij go w ponizszy sposoéb:

Po kliknieciu Dalej zostaniesz przekierowany do sekcji Twoje dane i Adres do ko-
respondencji.
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Wprowadz i powtorz adres e-mail.
Wybierz z listy rozwijalnej zawdéd zaufania publicznego - radca prawny.

Jezeli zaktadasz skrzynke dla siebie, jako adres do korespondencji mozesz podac:
1. inny adres
lub
2. skrytke pocztows.

Podany adres zostanie wpisany do Bazy Adresow Elektronicznych. Moze by¢ wy-
korzystywany w ramach ustugi hybrydowej - a wiec w sytuacji, w ktorej przesytka
bedzie miata forme listu.

Po wybraniu inny adres lub skrytka pocztowa wpisz kolejno w wyswietlanych
polach wtasciwe dane. Po wypetnieniu danych kliknij Dalej.

Zostaniesz przekierowany do kroku nr 2 - Dane administratora.

Zobaczysz nastepujacy komunikat:

1
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UWAGA! Jako witasciciel skrzynki jestes jej administratorem. Oprocz Ciebie
skrzynkg moze zarzadzac takze inna osoba - w tym formularzu mozesz jg

wskazac jako administratora. Administrator, podobnie jak wtasciciel skrzyn-
ki, odbiera i wysyta wiadomosci, nadaje i okresla uprawnienia. Wskazuje oso-
by, ktére bedg uprawnione do odbioru i nadawania wiadomosci.

Aby dodac kolejnego administratora, kliknij link Dodaj kolejnego administratora
i uzupetnij dane.

Gdy wskazana osoba nie posiada numeru PESEL, mozesz zaznaczy¢ odpowiednig
opcje, a nastepnie wpisac identyfikator nadany przez panstwo Unii Europejskiej.

Po dodaniu kolejnego administratora lub rezygnacji z tej opcji zakoncz krok 2, kli-

kajgc Dalej.
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Zostaniesz przekierowany do Podgladu:

UWAGA! Pamietaj, aby w tym momencie sprawdzi¢ wniosek (zweryfikowac

dane wtasciciela, dodatkowego administratora, jesli byt dodany, oraz adres
korespondencyjny).

Przyktadowy podglad, ktory zobaczysz:
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Na dole strony dostepny jest do pobrania wniosek (jeszcze niepodpisany) w for-
macie .xml. Aby pobrac wniosek, kliknij w Kod zrédtowy dokumentu.xml (uzyt-
kownik zaawansowany).

Po zweryfikowaniu wprowadzonych we wczesniejszych krokach danych kliknij
w Podpisz i wyslij.

Zostaniesz przekierowany do zaktadki z wyborem sposobu podpisu wniosku.

Whniosek mozesz podpisac podpisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym.
Aby wybra¢ odpowiednig opcje, kliknij na wtasciwg zaktadke u gory.

Gdy wybierzesz Podpis zaufany, kliknij przycisk Przejdz do podpisu.
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Zobaczysz strone, na ktérej wybierasz sposdb ztozenia podpisu zaufanego. Masz
do wyboru:

1. profil zaufany,
2. podpis osobisty w e-dowodzie.

Wybierz sposéb podpisu, np. Profil zaufany, i kliknij w odpowiedni przycisk.

Zobaczysz strone Autoryzacja podpisania dokumentu.
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W polu Wpisz kod wprowadz kod autoryzacyjny z SMS-a, ktéry otrzymates. Po wpi-
saniu kodu kliknij przycisk Potwierdz. Przejdziesz do kolejnego kroku.

Gdy wybierzesz sposéb podpisu Podpis osobisty, kliknij przycisk Przejdz do pod-
pisu.

Zobaczysz strone Podpis osobisty.

Po kliknieciu Podpisz podpiszesz wniosek i przejdziesz do kolejnego kroku.
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Gdy wybierzesz sposob podpisu Podpis kwalifikowany, kliknij przycisk Przejdz
do podpisu.

Zobaczysz strone Podpis kwalifikowany.

Po kliknieciu Podpisz podpiszesz wniosek i przejdziesz do kolejnego kroku.
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W ostatnim kroku zobaczysz strone z informacjg, ze wniosek zostat wystany.

Pamietaj, aby po wystaniu wniosku aktywowa¢€ skrzynke:
1. Zaloguj sie do serwisu mObywatel.gov.pl;
2. Otworz zaktadke Twoje skrzynki;
3. Kliknij przycisk Aktywuj skrzynke;
4. Podaj adres e-mail do powiadomien i kliknij przycisk Aktywuj. Po autoryza-
cji otrzymasz informacje, ze skrzynka jest aktywna.



http://mObywatel.gov.pl
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USTAWA O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH A INNE USTAWY

CZY DORECZENIA ELEKTRONICZNE

Co do zasady - Odstepstwo - z wytgczeniem sy- Odstepstwo -

tak. tuacji, gdy przepisy odrebne prze- czasowa dero-
widujg wnoszenie lub doreczenie gacja do dnia
korespondencji z wykorzystaniem 1 pazdziernika
innych niz adres do doreczen 2029 r.
elektronicznych rozwigzan tech-

niczno-organizacyjnych, w szcze-
g6lnosci na konta w systemach
teleinformatycznych obstuguja-
cych postepowania sagdowe lub

do repozytoriow dokumentow. I

WNIOSEK 1 I

Ustawy o doreczeniach elektronicznych nie stosuje sie, jezeli przepisy odrebne
przewidujg wnoszenie lub doreczanie korespondencji z wykorzystaniem innych
niz adres do doreczen elektronicznych rozwigzan techniczno-organizacyjnych,
w szczegoélnosci na konta w systemach teleinformatycznych obstugujgcych poste-
powania sgdowe, np.:

Elektroniczne Postepowanie Upominawcze,

elektroniczne postepowanie rejestrowe,

postepowania elektroniczne z zakresu prawa upadtosciowego i restruktury-

zacyjnego lub

elektroniczne postepowanie wieczystoksiegowe.

WNIOSEK 2 I

Sady i trybunaty, komornicy, prokuratura, organy scigania i Stuzba Wiezienna sg
obowigzane stosowacl przepisy ustawy w zakresie doreczania korespondencji
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
lub publicznej ustugi hybrydowej od dnia
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CO OZNACZA CZASOWE WYtACZENIE

- w zakresie sprawowania
Do dnia 1 pazdziernika 2029 r. wymiaru sprawiedliwosci
w zakresie funkcjonowania tych (k.p.c., k.p.k.).
podmiotéw bedg obowigzywaty
dotychczasowe regulacje w za-

kresie doreczen. Sady i trybuna-

ty, komornicy, prokuratura, or-

gany Scigania i Stuzba Wiezienna - w zakresie wykonywania in-

nie sg zobowigzane do korzysta- nych czynnosci zgodnie z tre-

nia z PURDE i PUH $cig ustawy - Prawo o ustro-
ju sgdow powszechnych.

WNIOSEK 1 I

Sady, trybunaty, komornicy, prokuratura, organy Scigania i Stuzba Wiezienna nie
majg obowigzku mie¢ adreséw do doreczen wpisanych do BAE.

WNIOSEK 2 I

Sktadanie pism procesowych i doreczenia elektroniczne w zakresie k.p.c. i k.p.k. nie
bedg sie odbywaty przy wykorzystaniu PURDE i PUH najpdzniej do dnia 1 pazdzierni-
ka 2029 r. (Minister Sprawiedliwo$ci moze rozporzgdzeniem wydanym na podstawie
art. 155 ust. 8 ustawy o doreczeniach elektronicznych uruchomi¢ komunikacje elek-
troniczng w niektérych typach spraw lub gdy adresatami sg okreslone podmioty).

WNIOSEK 3 I

Elektroniczny kontakt z sgdem w innych niz sprawowanie wymiaru sprawiedliwo-
Sci sprawach bedzie nadal mozliwy przy wykorzystaniu platformy ePUAP.


https://serwis.epuap.gov.pl
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E-DORECZENIA DLA KOMORNIKOW

Zgodnie z art. 155 ust. 8 ustawy o doreczeniach elektronicznych

, Majac na uwadze warunki techniczne i organizacyjne oraz koniecznosc
zapewnienia sprawnego toku postepowania,

, od ktérych w postepowaniach w
bedzie mozna
wnosic¢ takze sgdu, a organy procesowe
beda mogty dokonywac doreczen na adresy wpi-
sane do Bazy Adresow Elektronicznych lub na adresy powigzane z kwalifikowang
ustugg rejestrowanego doreczenia elektronicznego, za ktérej pomocg wniesiono
pismo, jezeli adres do doreczen elektronicznych strony albo uczestnika postepo-
wania nie zostat wpisany do Bazy Adresow Elektronicznych, albo za pokwitowa-
niem przez operatora wyznaczonego w ramach publicznej ustugi hybrydowe;.
Minister Sprawiedliwosci zdecydowat sie PURDE/PUH objg¢ komornikdw.

UWAGA! Projektowane rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w spra-
wie okreslenia termindéw i zakreséw spraw, w ktérych komornicy sgdowi
mogg dokonywac doreczen na adres do doreczen elektronicznych wpisany
do Bazy Adreséw Elektronicznych albo za pokwitowaniem przez operatora
wyznaczonego w ramach publicznej ustugi hybrydowej (nr w wykazie A5142).

o
0%%0
o

Poczawszy od dnia 10 grudnia 2023 1., w sprawach, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
2 dnia 22 marca 2018 r. 0 komornikach sgdowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1691), komornik
sadowy moze doreczac stronie lub innemu uczestnikowi postepowania albo ich petno-
mocnikowi wytworzone przez siebie pisma na adres do doreczeri elektronicznych wpisany
do Bazy Adreséw Elektronicznych, jezeli adresat posiada taki adres.

W sprawach, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 22 marca 2018 1. 0 komornikach
sadowych, komornik sadowy bedzie mdgt dorecza¢ wytworzone przez siebie pisma za poSrednic-
twem operatora wyznaczonego w ramach publicznej ustugi hybrydowej, jezeli adresat nie posia-
da adresu do doreczen elektronicznych wpisanego do Bazy Adresow Elektronicznych.

Prace w toku, https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12377301/katalog/13008307#13008307.
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W JAKICH SPRAWACH

Komornik jest organem wiadzy publicznej w zakresie wykonywania czynnosci
w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajgcym i w takim zakresie moze go ob-
ja¢ projektowane rozporzadzenie.

Komornikom powierzono nastepujgce zadania (z zakresu postepowania egze-
kucyjnego i zabezpieczajgcego):

1. wykonywanie orzeczer sgdowych w sprawach o roszczenia pieniezne i niepie-
niezne oraz zabezpieczenie roszczen, w tym europejskich nakazéw zabezpie-
czenia na rachunku bankowym, z uwzglednieniem wyjatkow przewidzianych
w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego;

2. wykonywanie innych tytutéw wykonawczych oraz tytutow egzekucyjnych, kté-
re podlegajg wykonaniu w drodze egzekucji sgdowej bez zaopatrywania ich
w klauzule wykonalnosci;

3. wykonywanie postanowien o zabezpieczeniu Srodka dowodowego oraz posta-
nowien nakazujgcych wydanie srodka dowodowego w postepowaniu w spra-
wach wiasnosci intelektualnej;

4. wykonywanie postanowien o zabezpieczeniu spadku lub sporzgdzanie spisu
inwentarza;

5. wykonywanie zadanh okreslonych w innych ustawach.
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JAKIE DORECZENIA BEDA REALIZOWANE

Jezeli warunki techniczne i organizacyjne sgdu to umozliwiajg, pisma procesowe
mozna wnosi¢ takze na adres do doreczen elektronicznych sgdu (doreczenia
do sadu).

Jezeli warunki techniczne i organizacyjne sgdu to umozliwiajg, doreczen do-
konuje sie na adres do doreczen elektronicznych wpisany do Bazy Adreséw
Elektronicznych, a w przypadku braku takiego adresu - na adres do doreczen
elektronicznych powigzany z kwalifikowang ustugg rejestrowanego doreczenia
elektronicznego, z ktérego adresat wnidst pismo (doreczenia do adresata).

Doreczen, o ktérych powyzej, mozna dokonac¢ wobec strony bedgcej osobg fi-
zyczng tylko wtedy, gdy wniosta ona pismo z adresu do doreczen elektronicz-
nych albo wskazata ten adres jako adres do doreczen. Nie dotyczy to doreczen
dla przedsiebiorcéw wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno-
$ci Gospodarczej.
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JAKIE BEDA WARUNKI TECHNICZNE | ORGANIZACY)NE

UWAGA!

Sad dorecza pisma sgdowe lub odpisy pism procesowych w postepowaniu cywil-

nym na adres do doreczen elektronicznych albo z wykorzystaniem publicznej ustu-
gi hybrydowej, chyba ze zachodzi przynajmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

P> przepis szczegdlny wymaga doreczania pism stronie wytgcznie za posrednic-
twem konta w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowaw art. 98 1 k.p.c.;
P> pismo zawiera informacje niejawne;

P> przepis szczegdlny przewiduje obowigzek doreczenia korespondencji oso-
biscie adresatowi w sposob przewidziany w art. 3a ustawy o komornikach
sgdowych;

P> przepis szczegdlny nie przewiduje mozliwosci sporzadzenia i przekazania
dokumentu w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci w odniesieniu do tytu-
téw wykonawczych albo poswiadczonych przez sad uwierzytelnionych odpi-
sow orzeczen, bedacych podstawg wpiséw w ksiegach wieczystych lub reje-
strach publicznych;

p» zachodzi konieczno$¢ doreczenia niepodlegajagcego przeksztatceniu doku-
mentu utrwalonego w postaci innej niz elektroniczna lub rzeczy;

P> wystepujg ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikajgce z objetosci pi-
sma lub jego zatgcznikdw, lub inne przyczyny majgce charakter techniczny.

Odpisy pism procesowych dorecza sie stronie w sposéb przewidziany w ust. 1, je-
zeli przepis szczegdlny przewiduje mozliwo$¢ wniesienia pisma procesowego wraz

z zatgcznikami w postaci elektronicznej albo sgd dysponuje kopig pisma utrwalong
w postaci elektronicznej.
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JAK BEDA REALIZOWANE DORECZENIA

WYMOGI FORMALNE PISMA PROCESOWEGO art. 119 8 1 k.p.k. (wejscie w zycie
zmian z dniem 1 pazdziernika 2029 r.):

2. oznaczenie oraz adres wnoszgcego pismo, a takze - w pierwszym pismie ztozo-
nym w sprawie:

a) osSwiadczenie wnoszacego pismo bedgcego podmiotem niepublicz-
nym, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o do-
reczeniach elektronicznych, o wyrazeniu zgody na dokonywanie dore-
czen na adres do doreczen elektronicznych, wraz ze wskazaniem tego
adresu, albo braku takiej zgody, chyba ze takie oswiadczenie juz zostato
przez niego w tym postepowaniu ztozone,

numer telefonu, telefaksu i adres poczty elektronicznej lub oSwiadczenie
o0 ich nieposiadaniu.

1. ; doreczenia podmiotowi niepublicz-
nemu, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dore-
czeniach elektronicznych, dokonuje sie za jego zgodg wyrazong w tym postepo-
waniu;

2. przez organ procesowy dokonujgcy czynnosci procesowej - w toku tej czynnosci.

1. przez operatora wyznaczonego ,
o ktérej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych;

2. przezoperatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320);

3. przez pracownika organu wysytajgcego;
4. przez policje - tylko w razie niezbednej koniecznosci.
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Jezeli doreczenie jest dokonywane na adres do doreczen elektronicznych, w wy-
padku braku dowodu otrzymania, w rozumieniu ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.

o doreczeniach elektronicznych, pismo uznaje sie za doreczone po uptywie 14 dni
od dnia wystawienia dowodu wystania w rozumieniu tej ustawy.

Jezeli doreczenia nie mozna dokonac w sposéb wskazany w art. 132 k.p.k., pismo
przestane za posrednictwem operatora, o ktérym mowa w art. 131 § 1a pkt 1 lub
2 k.p.k., pozostawia sie w najblizszej placowce pocztowej operatora pocztowe-
g0 W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, a prze-
stane w inny sposdb w najblizszej jednostce Policji albo we witasciwym urzedzie
gminy. O pozostawieniu pisma w mysl § 1 doreczajgcy umieszcza zawiadomienie
w skrzynce do doreczania korespondencji bgdz na drzwiach mieszkania adresata
lub w innym widocznym miejscu ze wskazaniem, gdzie i kiedy pismo pozostawio-
no oraz ze nalezy je odebrac w ciggu siedmiu dni; w razie bezskutecznego uptywu
tego terminu nalezy czynnos$¢ zawiadomienia powtodrzy¢ jeden raz. W razie doko-
nania tych czynnosci pismo uznaje sie za doreczone.
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USTAWA O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH

Artykut 19f. 1.

o ktorym mowa w art. 1 ust. 2 pkt 1, wnioskodaw-
ca wskazuje, a w przypadku wniosku o wpis do rejestru, o ktérym mowa w art. 1
ust. 2 pkt 2, moze wskazac,

, 0 ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 li-
stopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. poz. 2320), zwanego dalej
»adresem do doreczen elektronicznych”, bgdz wpisu adresu do doreczen elektro-
nicznych powigzanego z kwalifikowang ustugg rejestrowanego doreczenia elektro-
nicznego do Bazy Adreséw Elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy,
zwanej dalej ,Bazg Adresow Elektronicznych”:

1. adres do korespondencji;

2. , 0 ktérej mowa w art. 2
pkt 9 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, jego
adres poczty elektronicznej oraz numer PESEL, a jezeli nie zostat nadany -
niepowtarzalny identyfikator nadany przez panstwo cztonkowskie Unii Eu-
ropejskiej dla celéow transgranicznej identyfikacji, o ktdrym mowa w rozpo-
rzagdzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2015/1501 z dnia 8 wrzesnia 2015 r.
W sprawie ram interoperacyjnosci na podstawie art. 12 ust. 8 rozporzadze-
nia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 w sprawie identyfi-
kacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicz-
nych na rynku wewnetrznym (Dz.Urz. UE L 235 z dnia 9 wrzesnia 2015r., s. 1,
z pézn. zm.) -

w przypadku gdy wpis do Bazy Adreséw Elektronicznych
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W przypadku gdy wnioskodawca sktadajgcy wniosek o wpis do rejestru, o ktérym
mowa w art. 1 ust. 2 pkt 1, posiada adres do doreczen elektronicznych wpisany
do Bazy Adreséw Elektronicznych oraz dane, o ktérych mowa w ust. 1, sg ak-

tualne, przepisu ust. 1 nie stosuje sie. W takim przypadku wnioskodawca sktada
za posrednictwem systemu teleinformatycznego oSwiadczenie o posiadaniu
adresu do doreczen elektronicznych wpisanego do Bazy Adreséw Elektro-
nicznych i aktualnosci danych zamieszczonych w BAE.

Wopis w przedmiocie adresu do doreczen elektronicznych wpisanego do Bazy Ad-
reséw Elektronicznych polega na jego automatycznym zamieszczeniu w rejestrze
po przekazaniu danych z BAE.

llekro¢ do rejestru wpisuje sie adres do doreczen elektronicznych, to zamieszcza
sie adres do doreczen elektronicznych, a w przypadku gdy podmiot posiada wiecej

niz jeden adres do doreczen elektronicznych - gtéwny adres do doreczen elektro-
nicznych, o ktérym mowa w art. 32 ust. 4 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o do-
reczeniach elektronicznych.

W rejestrze w dziale 1 umieszcza sie réwniez siedzibe i adres podmiotu, a takze
adres do doreczen elektronicznych wpisany do Bazy Adreséw Elektronicznych.
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USTAWA O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH

Zgodnie z brzmieniem przepisu art. 39 § 1 k.p.a. organ administracji publicznej
dorecza pisma na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2

pkt 1 ustawy o doreczeniach elektronicznych (ADE), chyba ze doreczenie na-
stepuje na konto w systemie teleinformatycznym organu albo w siedzibie organu.

Przepis reguluje skutki braku mozliwosci doreczenia na adres
do doreczen elektronicznych. Wéwczas organ administracji publicznej dorecza
pisma za pokwitowaniem: przez operatora wyznaczonego z wykorzystaniem
, 0 ktérej mowa w
, albo przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaz-
nione osoby lub organy.

Jezeli doreczenie nie bedzie mozliwe réwniez w ten sposéb, organ administracji
publicznej doreczy pisma:

1. przesytka rejestrowang, o ktérej mowa w art. 3 pkt 23 prawa pocztowego,
albo

2. przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy,
co wynika z brzmienia przepisu art. 39 § 3 k.p.a.







32  LINKI DO PRZYDATNYCH MATERIALOW

1. Strona internetowa gov.pl e-Doreczenia (https://www.gov.pl/web/e-dorecze-
nia/najwazniejsze-informacje-dla-zawodow-zaufania-publicznego). W zaktadce
Materiaty znajduja sie:

rozbudowana instrukcja dotyczgca wnioskowania o zatozenie adresu
i skrzynki do doreczen elektronicznych;

instrukcja postugiwania sie panelem uzytkownika (Dashboard);

instrukcja aplikacji e-Doreczenia;

12 filmdéw instruktazowych zwigzanych z obstugg e-Doreczen.

2. Strona gov.pl e-Doreczenia (https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/pytania-i-
-odpowiedzi), gdzie znajdujg sie odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania
w zwigzku z e-Doreczeniami.

3. Strona internetowa Poczty Polskiej e-Doreczenia (https://edoreczenia.poczta-

-polska.pl/), gdzie znajduja sie m.in. informacje dotyczgce Q-Doreczen, PURDE,
PUH.
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