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‘i’ RADCOW PRAWNYCH

Jak komunikowac sie w
na odlegtosce

Aplikacje pomocne radcom prawnym w komunikacji




Wstep

» Koronawirus znaczgco wptynagt na relacje miedzyludzkie. Izolacja utrudnia
prace cztonkow samorzgdu radcow prawnych, zwtaszcza naszych starszych
kolegdw iich wzajemne kontakty. Pozostawanie w domach utrudnia kontakt ze
Swiatem naszym starszym kolezankom i kolegom. Mogqg jednak utrzymac
kontakt dzieki aplikacjom pozwalajgcym na wideorozmowy i czaty. Oto krotki
poradnik, ktory wyjasnia, jak mozna potgczyc sie przez darmowe aplikacje:
przez Messengera i WhatsAppa, Google Hangouts, Microsoft Teams oraz Slack.

» Wymienione aplikacje NIE MOGA StUZYC kontaktom zawodowym pomiedzy
radcqg prawnym a jego klientem

» Pamietajmy, ze korzystanie z darmowych aplikacji moze nie zapewniaé
prywatnosci i bezpieczenstwa danych.

» KRRP nie rekomenduje zadnego z ponizszych narzedzi



Pamietajmy, ze korzystanie z darmowych aplikacji moze
nie zapewniaé prywatnosci i bezpieczenstwa danych.
Czytajmy regulaminy oraz korzystajmy z dodatkowych
funkcjonalnosci tych aplikacji pozwalajacych zarzgdzac
poziomem zabezpieczen oraz ochrony naszej
prywatnosci.




Messenger od
Facebooka




Messenger na telefonie | tablecie

» . Sciagamy ze sklepu Google na telefonic z
androidem lub ze sklepu Appstore na Iphone
aplikacje "Messenger” , ktorej ikona wyglada, jak
ta po lewe;

= - aby korzysta¢ z Messengera, niezb¢dna jest
rejestracja jako uzytkownik portalu Facebook

= - za pomocg Messengera mozliwa jest komunikacja
poprzez czat jak, rozmowe telefoniczng 1 rozmowe

wideo

= - NIE SA MOZLIWE WIDEOKONFERNECIJE
pomiedzy grupg ludzi. Tylko 1 na 1.




uruchamiamy
wideorozmowe
gle

Uruchamiamy aplikacje

telefonie/tablec

2

® 9

Messenger WhatsApp

3 Ve GOW

Pogodnie 7°C

2

Wybieramy osobg z listy

® Chats @ 7

i ARN

Jarrett

-4. > =) Christian Dalonzo

o [¢]
'R_. ) Hey how's it going
~J

Roommates
Kelly sent a sticker

Amy Worrall
@ Missed Call ‘. ®

Q Brendan Aronoff

1o

Surf Crew -

2

"o

Chats

755 & Z

3

Klikamy na kamerg.
Jesli osoba odbierze,
rozpoczynamy
wideokonferencje

e"_ \.'O




Whatsapp




Kolejng aplikacjg umozliwiajgcg kontakt na odlegtosc jest Whatsapp.

Umozliwia czaty, rozmowy wideo, zatgczanie w czatach plikow pdf, jpg,
word i innych.

Umozliwia wideokonferencje grupowe

Mozliwy do zainstalowania podobnie jak Messenger na telefonach.
Przewagqg nad Messengerem jest mozliwos¢ rozmowy poprzez komputer po
zainstalowaniu odpowiedniego programu

Minusem tej aplikaciji jest brak mozliwosci tworzenia wgtkéw. Dyskusja na
rozne tematy w czacie jest nieuporzgdkowana

Minusem jest rowniez mozliwos¢ prowadzenia wideorozmowy z maksymalnie
3 osobami



Google Hangouts

System do wideokonferencji potgczony z
gmailem




Dlaczego google hangouts

®

J i

DARMOWY DO UZYCIA NA KOMPUTERZE,
TELEFONIE, TABLECIE

PROSTY



Jak uruchomic na komputerzee

» Na komputerze:

» Wejdz na www.hangouts.google.com lub mail.google.com



http://www.hangouts.google.com/
http://www.mail.google.com/

Widok na komputerze —rozpoczecie wideokonferencji poprzez klikniecie na "Rozmowa wideo”

Google Hangouts

Nowa rozmowa

Elwira Szurminiska-Kamiriska

Maciej Bobrowicz

Renata Pigtkowska

Zbigniew Tur

Czesc¢ Grzegorz

Zacznij rozmawiac — zadzwon lub wyslij wiadomos¢ do
znajomych.

S

ROZMOWA WIDEO ROZMOWA TELEFONICZNA WIADOMOSC

Autor zdjecia: Aravind Krishnaswamy



Widok na komputerze — hangouts moze prosic o dostep do mikrofonu i kamery aby umozliwic

wideokonferencje

S 3 i mikrofonu? .
S .l'z
Mozesz zmieni¢ to ustawienie w preferencjach witryn Safari. -

Nigdy dla tej witryny Nie pozwalaj Pozwdl

Zezwol Hangouts na dostep do kamery i mikrofonu

Hang

widzi




Widok na komputerze — aby dotgczyta do nas inna osoba, nalezy wpisac jej adres email (tylko adres
gmail), system sugeruje rozmowcow po wpisaniu kilku pierwszych liter

Zapros$ innych

Wysylanie zaproszenia jako grzegorz.furgalg

Maciej Bobrowicz

@ Maciej Bobrowicz




Google hangouts zintegrowany
jest zgmailem na komputerze
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<

Utworz

Odebrane
Odtozone
Wazne
Wystane
Wersje robocze
Spam
Kategorie
doktorat

Wiecej

Q_ Przeszukaj poczte

Nie masz nowych wiadomosci.

Uzywasz 10,46 GB (69%) z 15 GB Warunki - Prywatno$¢ - Zasady programu Ostatnia aktywnos$¢ konta: 2 minuty temu

@ # &

' Grzegorz ~ +

Maciej Bobrowicz
4 Brate$ udziat w rozmow

Renata, Maciej
B4 Brates udziat w rozmow

Renata Pigtkowska
< Brates udziat w rozme



Co moze sie zdarzyce

» Google moze poprosiC o zweryfikowanie numeru telefonu

» Nalezy zgodzic sie na weryfikacje (wpisac nr telefonu i wpisac do okna kod ktory
przyjdzie

» Google poprosi o dostep do kamery i mikrofonu. Nalezy udzielic zgody

» Google moze prosi¢ o zainstalowanie wtyczki google do Internet Explorera
lub innej przeglgdarki. Nalezy wyrazi¢ zgode




Google Hangouts w
telefonie | na tablecie
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wyszukujemy Sklep play
w telefonie (android) lub

appstore na iphone
- nastepnie wpisujemy w

pole wyszukiwania

- Jesli nie mamy
zainstalowanego -
gogle hangouts
- klikamy instaluyj




Widok na telefonie — jak rozpoczgc wideokonferencje

1 — kliknij 2 — kliknij na 3 —wybierz
na plus kamere rozmowce/rozmowcow

_ =il AN

Nazwa, e-mall lub numer telefonu

Czeste

@ Elwira Szurmiriska-Kamiriska

@ Maciej Bobrowicz
e Zbigniew Tur
2 dni temu

W Hangouts

Brak rozmoéw
Kliknij przycisk +, by zaczac¢
rozmowe.

Nowa rozmowa wideo o
° Nowa rozmowa 0

O < Il O <




Dlaczego Hangoutse

» /infegrowany z pocztq stuzbowqg cztonkdw Prezydium
» Brak koniecznosci instalowania dodatkowych aplikacji na komputerze

» Mozliwosc prowadzenia wideorozmow za
pomocqg komputera/telefonu/tabletu

» Mozliwosc wideokonferenciji z 10 osobami na raz
» Rozbudowany system darmowych szkolen i pomocy pod adresem:

hitps://support.google.com/a/users/answer/9282/720¢hl=pl



https://support.google.com/a/users/answer/9282720%3Fhl=pl

Microsoft Teams




= C @& https://products.office.com/pl-pl/microsoft-teams/compare-microsoft-teams-options =

Aplikacja Microsott Teams Jest przeznaczona dla wszystkich rodzajow grup. Rozpocznij prace
bezptatnie lub uzyskaj aplikacje Teams w ramach ustugi Office 365.

Aby korzystac z tej aplikacii
zaktadamy konto na Microsoft
Teams

Obejmuje ustuge Microsoft Teams Obejmuje ustuge Microsoft Teams Obejmuje ustuge Microsoft Teams

Poznaj pakiet Office - - - .
W tym celu wehodzimy na )P Microsoft Office 365 Office 365 Office 365 E3
https://products.office.com/plg. . =19 e 3% Teams (wersja Busingss Busin.ess
pl/microsoft-teams/compare- - bezptatna) Essentials Premium
. 5 Zobacz wszystkie opcje dla
microsoft-teams-options firm
i Utwrz ko ke wystie opde da Bezptatne €4.20 €10.50 €19.70
przedsigbiorstw (bez zobowiazania) za uzytkownika/miesiac za uzytkownika/miesiac za uzytkownika/miesiac
Wprowcd Amy a dres email (zobowiazanie roczne) (zobowiazanie roczne) (zobowiazanie roczne)
y aplikacje
Q, 0800702158
Dostepny P-P od 9:00 do
17:00 Cena nie uwzglednia podatku VAT. Cena nie uwzglednia podatku VAT. Cena nie uwzglednia podatku VAT.

2 Skontaktuj sie z
o/ Czesciowo uwzglednione konto

+/ Uwzglednione



https://products.office.com/pl-pl/microsoft-teams/compare-microsoft-teams-options

Microsoft Teams

Lepsze sposoby komunikacji dzieki klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje dla systemu Windows Zamiast tego uzyj aplikacji sieciowej

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Ujawnianie informacji osobom trzecim



-

Aby rozmawiac za pomocq
wideokonferenciji, nalezy klikng¢ po
lewej stronie ikone "zespoty" i dodac
kontakty osob, z ktébrym mamy
prowadzi¢ rozmowe

& Szybkie wybieranie numerow
[2) Kontakty

(O Historia
« | Dodawanie cztonkéw do zespotu ‘
odbywa sie poprzez przycisk "dodaqj
wiecej 0sob" po lewej stronie, wyswietla
sie miejsce na wpisanie o0séb, ktore
dodajemy

=) Poczta glosowa

Za pomocq Teamshozemy przesytac
pliki, czatowac opdz prowadziC rozmowy
wideo

Lalety

«  mozliyosci udostepniania widoku ekranu
(np.pokazywanie slajdow)

czacie do 300 oséb

leograniczone wiadomosci czatu i

yszukiwanie w aplikacji Teams

2 gb — maksymalna wielko$¢ zatgcznikdw
w czacie

Koniecznos¢ pobrania aplikacji

W wersji darmowej brak mozliwosci
pagrywania wideokonferencii

Szybkie wybieranie numerow

" Dodaj numer szybkiego wybierania

Dodaj kontakty i dzwon do nich

[

" Nowa grupa



Slack

Czat w kanatach




Slack to idealne narzedzie do komunikacji w grupie. Slack
to wielofunkcyjny komunikator dla zespotow. Jest swietnym
narzedziem do zarzgdzania sprawami i prowadzenia
komunikacji wewnagtrz kancelarii jak i z klientami.

Najbardziej istotng zaletq Slacka jest jego
nieskomplikowana, przyjazna forma. Wszystko jest czytelne i
tatwe w uzyciu, bez nadmiaru opcji czy ztozonych
interfejsow.

Dlatego akurat ta a nie inna aplikacja? Niektorzy uwazajq,
ze potgczenie emaila i chatu, np. Facebooka, jest
wystarczajgce. To potgczenie jest dobre, ale nie bedzie tak
wygodne jak Slack. Mail i FB nie gromadzqg wszystkich
plikdw, archiwdw i informacji w jednym miejscu. Recze
natomiast, ze nawet dla najbardziej opornych na zmiany
przesiadka na Slack bedzie bardzo tatwa.

Podstawq dziatania tej aplikacji, dostepnej na wszystkie
ar’rfony tablety i komputery, sq kanaty, do ktérych
ozemy zapraszac poszczegolnych uzytkownikow —
pracownikow kancelarii, radcow prawnych, aplikantow, a
nawet klientow. Dodatkowo, mozna przesytac wiadomosci
prywatne. Jesli ktos nie jest zaproszony do danego kanatu,
nie widzi go. Wszystko to przypomina troche standardowy
chat-room, ale w tym wypadku uznatbym to
zdecydowanie za zalete. W ramach kanatow mozna
wymieniac oczywiscie wiadomosci tekstowe, jak i rowniez
pliki zzewnetrznych baz danych (Dropbox, Google Drive), a
takze zrzuty ekranu i powiadomienia z przeroznych aplikaciji
po+qczonych ze Slackiem. Swietnym rozwigzaniem okazato
sie by¢ takze zaimplementowanie wyszukiwania
uniwersalnego. Warto wiedziec, ze Slack kataloguje i
archiwizuje tres¢ kazdej dyskusji, kanatu bqgdz zatgcznika.

Dzieki femu, mozemy przeszukac wtasciwie caty program
Za pomocq jednego searchboxa, co jest niebywatg
oszczednosciq czasu i energii. Jak wspomniano, oprocz
standardowej aplikacji dziatajgcej w przeglgdarce, Slack
oferuje rowniez mobilne wersje aplikacji dla iOS oraz
Androida. Wersje mobilne pozwalajg na robienie
wszystkiego tego, co umozliwia wersja na komputer.
Ponadto, wszystkie dane na wszystkich urzgdzeniach sg
synchronizowane wraz z kazdym odczytem wiadomosci lub
jej wystaniem. Nic nam nie umyka, ani nie otrzymujemy
zdublowanych statusow.

Kolejng niekwestionowang zaletq jest jego cena.
Podstawowa wersja jest dostepna catkowicie za darmo,
jednak ma ona kilka ograniczen wzgledem ptatnych wersji
— Standard oraz Plus. Przyktadowo, ilos¢ przechowywanych
w archiwum wiadomosci wynosi 10 000. Dzieki Slackowi bez
problemu prawnicy korzystajgcy z tego rozwigzania
wymieniajg szybko istotne informacje i opracowujqg kolejne
kroki w prowadzonych sprawach. Tworzg kanaty
tematyczne pozwalajgce na prowadzenie dyskusji na
konkretne tematy w jednym miejscu. Taki podziat pozwala
na przejrzystq i rzeczowq dyskusje na kazdy z tematow bez
generowania zbednego szumu informacyjnego i bez
tworzenia sie bataganu. Slack to idealne centrum
komunikaciji dla matych i srednich zespotow. Jest
niezawodnym medium do porozumiewania sie, wymiany
plikdw i omawiania biezgcych projektdow. Sama jego
wielozadaniowos¢ i uniwersalnos¢ sg ogromnymi zaletami.
A jesli dodac¢ do tego fakt, ze z kazdej wspomnianej wyzej
funkcji wywigzuje sie Swietnie, to z czystym sumieniem
mozna powiedzie¢, ze jako narzedziu do wymiany
informaciji Slackowi nie brakuje absolutnie niczego.



I Jak uruchomic slack na komputerze
.E;" SIQCk Why Slack? Solutions Resources Enterprise Pricing

Slack is the place for remote work

BOOK NO G of
Schedule a consultation with Slack experts to learn how to stay productive
KIRP

Sign Into Another Workspace

Create a New Workspace

SIaCk replaces email » \Wejdz na strone www.slack.com \
inside your company = [ onecias bece o

Keep conversations organized in Slack, the smart kowersacji”, kliknij na ,launch

alternative to email. slack”

» Uzyjistniejgcej przestrzni roboczej
bedqg tworzone ,,pokoje
tematyczne” lub uzyjistniejgcej

Already using Slack? Sign in.



Ekran gtowny

gf ~
grzegorz.furgal

Welcome to Slack

Get started Let’s set up your team.

Jeste$§ administratorem: tutqj
tworzysz kanaty dotyczqgce
First: Assemble the team poszczegélnych WC[ﬂ((')W W
projekcie

0 of 4 complete
Channels

general

random Assemble the team

websie Who do you regularly talk to? You can add them below, or share an invite link.

Direct Messages ‘

Slackbot . - ‘ . . .
grzegorz.furgal (y
N A A A -3

Name
Invite people ® grzeg...
(you)

Email

t Jeste§S administratorem: tutqj
Zapraszasz cztonkow

projektu
a Choose a greeting



Tworzenie kanatu

Create a chan

Channels are where your {
organized around a topic

Name

Description (optional)

sprawa nr 1 kancelarii

What's this channel about?

Make private
When a channel is set to private, it can only be .

viewed or joined by invitation.

() Learn more

Kanat to inaczej watek,
w kiorym bedziemy
czatowac i dodawac
pliki

Nazwa kanatu (nie
Mmozna uzywac spacji

Krotki opis kanatu
(watku)

Prywatnosc —
zaznAczajgc to,
bedziemy mogli
zapraszac wybranych
cztonkdw zespotu do
dyskusji. Pozostali nie
widzg watku w menu
bocznym



Zapraszanie wspotpracownikow do wagtku(kanatu)

Lapraszamy

wspotpracownikow/dyskuta

ntOow poprzez wpisanie ich Wspotpracownikdw
adresu email. mozemy dodac

rowniez pozniej

Add people

#sprawal

To add a teammate who's not on Slack, you'll need to invite them first.

Skip for now

Jesli nie zainstalowali slacka
| sie nie zarejestrowali,
nalezy ich wczesniej
Zaprosic



#sprawal

grzegorz.furgal wl| &1 %0 | £ Add a topic

Get started

Channels
general
random

# sprawal

website

Next: Assemble the team

Wszystkie kanaty

joined #sprawal.

Direct Messages

Slackbot

grzegorz.

Invite people

furgal

grzegorz.furgal 12:11pPM

Ekran watku (kanatu)

zegorz.furgal 12:11pMm
>t the channel description: sprawa nr 1 kancelarii

Prywatne wiadomosci do

uczestnikdow

Dodaj uczestnikow

& ® &  Q search

Today

Ekran dyskusji

w

@

©)




Acme Sites Sculwe C @ @ Q @ w

219

B8 | must decline for secret reasons.

Today
Lane Collins
i# events ) Really need to give some Kudos to @julie for helping out with the new influx of Tweets yesterday. People are really, really
excited about yesterday's announcements.
£ ) v

x Kiné Camara
No! It was my pleasure! People are very excited.
# brainstorming

# culture vas the

¥ Nowe wiadomosci w
# media-and-pr % kanatach widoczne sg na
jako powiadomienia na
czerwonym tle

Building Policies & Procedures

SECURITY POLICIES

e All cuecte and vicitore must <ien in

i. Jason Stewart
Thanks Johnny!



Slack na telefonachi
tabletach i na komputerze

Na komputerze mozna korzystac z
przeglgdarki z adresu: slack.com
lub sciggngc¢ aplikacje z adresu
hitps.//slack.com/intl/en-
pl/downloads/

Aby Sciggnqc slack na telefon
wejdz do sklepu google na
telefonie z androidem lub
Appstore na Iphone.

Wyszukaj Slack

Sciggnij

Zaloguj sie jak na wersji na
komputer (opisana wyzej)

Zapros wspotpracownikow i dziatqj
W grupie

' ¥ A1 Marketing

£ marketing

“ Hi @Karandeep, how are you getting on

with the creative for the autumn campaign?

ﬁ Karandeep Singh

Really well! Just putting the finishing

touches on it now.

o Madhu Sharma
e

Excited to see what you've come up with!

# design-feedback

# events

ﬁ Karandeep Singh

# media-and-pr

c N
A Sy

€ ‘i'“ 4
Y L.H!.‘\
¢ v

&


https://slack.com/intl/en-pl/downloads/

Aplikacja Signal




Potaczenia gtosowe i wideo

Wykonuij krystalicznie czyste potgczenia
gtosowe i wideo z dowolnego miejsca

11:11 v4n

Przewodniczg Miau

Potgczenie Signal +48226952900

O X m

Mow cokolwiek - aplikacja Signal uzywa zaawansowanego szyfrowania metodg
end-to-end (zasilanego przez protokét typu open source |, Signal Protocol”), aby
zapewnic bezpieczenstwo Twoim konwersacjom. Prywatnosc to nie tryb
opcjonalny — aplikacja Signal po prostu tak dziata. Przy kazdej wiadomosci i
kazdym potgczeniu, zawsze.

Nie fraC czasu — Wiadomosci sg wysytane szybko i sprawnie, nawet w powolnych
sieciach. Aplikacje Signal zoptymalizowano w celu dziatania w jak najbardziej
ograniczonym Srodowisku

Nie przeptacaj — Aplikacja Signal to oprogramowanie non-profit typu 501c3. Jej
produkcja jest wspierana przez uzytkownikow, takich jak Ty. Zadnych reklom i
sledzenia. Serio.

Bqdz sobqg — Mozesz uzyC obecnhego numeru telefonu i ksigzki adresowej, aby
bezpiecznie komunikowac sie ze znajomymi.

Mow wyraznie — Niewazne, czy Twoi znajomi i rodzina mieszkajg za miastem czy za
oceanem. Ulepszona jakoS¢ audio i wideo aplikacji Signal zmniejsza dystans.



Znikajgce wiadomosci

Utrzymuj historie wiadomosci w porzadku

11:11

@ 5 minut

Ustawites znikajace wiadomosci na 5 minu

Moja kolej réwniez nadejdzie,
czuje, jak rozwijam skrzydta

\!/ 00:07 < Przesun, aby anulowac 0

< [ ]

Rozmowy grupowe

Pozostan w kontakcie dzieki
rozmowom grupowym

& Nowa grupa

$(§ Klub Ksigzki Historii Nihilizmu
g |

‘Doda] uczestnikow

Wilhelm Reich
+441242221491
Przewodniczgca Hau
BT

Jules Bonnot

Friedrich Nietzsche
+48222500151

ZQpewnigjgca Najwyzszy poziom
bezpieczenstwa ze wszystkich
wymienionych wczesniej

Mozliwos¢ czatu i rozmow wideo

Rozmowy wideo tylko z
jedng osobqg, czat z wieloma
Mozliwosc wysytania wielu
rodzajow plikdw



Pamietajmy, ze korzystanie z darmowych aplikacji moze
nie zapewnia¢ prywatnosci i bezpieczenstwa danych.
Czyiajmy regulaminy oraz korzystajmy z dodatkowych
funkcjonalnosci tych aplikacji pozwalajacych zarzgdzac
poziomem zabezpieczen oraz ochrony naszej
prywatnosci.




W razie jakichkolwiek pytan, Grzegorz Furgat
zapraszam do kontaktu. cenfrum.prasowe@kirp.pl




