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Szanowne Kolezanki, Szanowni Koledzy,

cyfryzacja wymiaru sprawiedliwosci wptywa na sposob prowadzenia
postepowan sadowych. Kolejnym etapem zmian jest rozszerzenie
funkcjonalnosci Portalu Informacyjnego Sadéw Powszechnych, ktéry
od 1 marca 2026 r. umozliwi sktadanie wybranych pism procesowych
w formie elektronicznej. Rozwigzanie to dotyczy postepowan cywilnych
i karnych, a jego znaczenie dla praktyki zawodowej radcéw prawnych
bedzie systematycznie rosto.

Nowelizacja przepisow oznacza koniecznosc przygotowania sie do ich
stosowania w praktyce. Korzystanie z Portalu Informacyjnego wiaze
sie z okreslonymi wymogami prawnymi i technicznymi oraz z od-
powiedzialnoscig za prawidtowe wykonanie czynnosci procesowych.
Dobre opanowanie tych regut utatwia organizacje pracy, ogranicza
ryzyka proceduralne i pozwala skupic¢ sie na merytorycznej obstudze
klientow.

Oddajemy w Panstwa rece publikacje poswiecong zmianom w funk-
cjonowaniu Portalu Informacyjnego. Opracowanie przygotowane przez
Osrodek Badan, Studiow i Legislacji porzadkuje obowigzujgce regulacje
i pomaga zrozumiec ich znaczenie w codziennej praktyce zawodowe;.
Moze stuzyc jako punkt odniesienia w okresie wdrazania nowych roz-
wigzan oraz jako wsparcie przy wykonywaniu czynnosci procesowych
w srodowisku cyfrowym.

Dziekuje Autorkom i Autorom za przygotowanie przewodnika, zebranie
i uporzadkowanie przepiséw oraz za wysitek wtozony w stworzenie
materiatu przydatnego w pracy zawodowej radcow prawnych.

Zachecam do lektury i do $wiadomego korzystania z nowych narzedzi.

W- O(A,«o&o\{n.

Wtodzimierz Chréscik
Prezes Krajowej Rady Radcow Prawnych
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Stownik skrétéw i kluczowe przepisy

Zakres podmiotowy

Zakres przedmiotowy

Petnomocnictwo w formie elektronicznej

Podpisywanie pism procesowych w Portalu Informacyjnym
Formaty danych dla pism procesowych i zatgcznikdw
Poswiadczanie zatgcznikow za zgodnosé z oryginatem
Sktadanie zatgcznikdw poza Portalem Informacyjnym

Awarie — konsekwencje procesowe ograniczonej dostepnosci
Portalu Informacyjnego

Obieg dokumentdw elektronicznych w sadzie

Konta uzytkownikéw w Portalu Informacyjnym

Artykut 1173 k.p.c. w praktyce

Doreczenia w Portalu Informacyjnym

Zmiany w art. 132 k.p.c. i doreczenia wzajemne

Zmiana w postepowaniu mediacyjnym — postepowanie cywilne
Ugoda zawarta na posiedzeniu zdalnym

Radca prawny — staty mediator a Portal Informacyjny
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~ &1 EPU - Elektroniczne Postepowanie Upominawcze

?: k.p.c. —ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowa-
5% nia cywilnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 1568, 1841; z 2025 .

poz. 620, 1172, 1302, 1518, 1661; z 2026 r. poz. 26)

-O'- k.p.k. — ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania
=% karnego (Dz.U. z 2025 . poz. 46, 304, 1178, 1420, 1872)

' PAdES (ang. PDF Advanced Electronic Signature) — format
o kwalifikowanego podpisu elektronicznego do podpisywania pli-
kow PDF

[=7]| PI lub Portal Informacyjny — Portal Informacyjny Sadéw Po-
‘ wszechnych

-°: Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia ... r.

=% w sprawie portalu informacyjnego (nr w wykazie prac legisla-
cyjnych: B937), https://legislacja.gov.pl/projekt/12404957 /kata-
l0g/13174006#13174006 [dostep: 10 lutego 2026 r.]

-o- Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia ... r.
=% w sprawie okreélenia trybu i sposobu wnoszenia pism procesowych
w postaci elektronicznej za posrednictwem portalu informacyjne-
go w postepowaniu cywilnym (nr w wykazie prac legislacyjnych:
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https://legislacja.gov.pl/projekt/12404957/katalog/13174006
https://legislacja.gov.pl/projekt/12404957/katalog/13174006
https://legislacja.gov.pl/projekt/12404957/katalog/13174006

AbB45), https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-mi
nistra-sprawiedliwosci [dostep: 10 lutego 2026 r.]

-' Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia ... r.

=5 w sprawie okredlenia trybu i sposobu wnoszenia pism proceso-
wych w postaci elektronicznej za posrednictwem portalu infor-
macyjnego w postepowaniu karnym (nr w wykazie prac legisla-
cyjnych: Ab44), https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12404954/ka
talog/13173852#13173852 [dostep: 10 lutego 2026 r.]

-: Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia ... r.

15=7% w sprawie bezpoéredniego wzajemnego doreczania odpiséw pism
procesowych z zatgcznikami pomiedzy adwokatami, radcami praw-
nymi, rzecznikami patentowymi lub Prokuratorig Generalng Rzeczy-
pospolitej Polskiej za posrednictwem portalu informacyjnego w po-
stepowaniu cywilnym (nr w wykazie prac legislacyjnych: A546),
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-
sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-do
reczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomie
dzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-
lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-po
srednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywil
nym-ab546 [dostep: 10 lutego 2026 r.]

-o- Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia ... r.

=="° zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie doreczania pism sgdo-
wych za posrednictwem portalu informacyjnego w postepowa-
niu cywilnym (nr w wykazie prac legislacyjnych: B896)

o

-.- Rozporzadzenie elDAS - rozporzadzenie Parlamentu Europej-
15=% skiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace
dyrektywe 1999/93/WE (Dz.U. L 257 z 28 sierpnia 2014 r.,s. 73)
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https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12404954/katalog/13173852#13173852
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12404954/katalog/13173852#13173852
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-doreczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomiedzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-posrednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywilnym-a546
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-doreczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomiedzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-posrednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywilnym-a546
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-doreczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomiedzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-posrednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywilnym-a546
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-doreczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomiedzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-posrednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywilnym-a546
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-doreczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomiedzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-posrednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywilnym-a546
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-doreczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomiedzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-posrednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywilnym-a546
https://www.gov.pl/web/kdsc/projekt-rozporzadzenia-ministra-sprawiedliwosci-w-sprawie-bezposredniego-wzajemnego-doreczania-odpisow-pism-procesowych-z-zalacznikami-pomiedzy-adwokatami-radcami-prawnymi-rzecznikami-patentowymi-lub-prokuratoria-generalna-rzeczypospolitej-polskiej-za-posrednictwem-portalu-informacyjnego-w-postepowaniu-cywilnym-a546

c0.°.0

SRB - system repertoryjno-biurowy

0, D"
" UoDE — ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elek-
= tronicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 3)

XAdES (ang. XML Advanced Electronic Signatures) — format
" kwalifikowanego podpisu elektronicznego stosowanego najcze-
$ciej do podpisywania plikdow z rozszerzeniem XML, ale takze

plikéw XLS, DOC, JPEG, ZIP czy PDF.
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ZAKRES PODMIOTOWY

A Procedura cywilna

1. Podmioty zobowigzane do sktadania pism za
posrednictwem Portalu Informacyjnego (art. 125' § 2 k.p.c.)

1) radcowie prawni,

2) adwokadi,

3) rzecznicy patentowi,

4) prokuratorzy,

5) Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Petnomocnik procesowy

Wymienione podmioty majg obowigzek sktadania pism procesowych
za posrednictwem Portalu Informacyjnego, jedynie gdy zastepuja stro-
ne jako petnomocnik procesowy (por. art. 87 § 1 zd. 1 k.p.c.). Nie wy-
nika to wprost z przepisu, lecz z wyktadni systemowej i celowosciowej.

(]
o

Jezeli mamy do czynienia z radcg prawnym, ktory nie wy-
stepuje w sprawie jako petnomocnik strony (np. jako 0
strona, uczestnik, organ osoby prawnej lub przedstawi-
ciel ustawowy), nie ma obowigzku sktadania pisma pro-
cesowego za posrednictwem PI.

Art. 132 § 1 k.p.c. (tj. doreczanie pism miedzy petnomocnikami w toku
sprawy) nie znajduje zastosowania do radcy prawnego wystepuja-
cego w sprawie w charakterze kuratora.

Analogiczne wnioski majg zastosowanie przy innych przepisach
(np.art. 1302§ 1 zd. 1 oraz art. 132§ 1 zd. 1 k.p.c.).

ZAKRES PODMIOTOWY 9




3. Kilku petnomocnikéw

Jezeli zostanie ustanowionych kilku petnomocnikdéw, na kazdego z nich
natozony jest obowigzek sktadania pism za posrednictwem Pl — kazdy
z nich spetnia przestanki podmiotowe z art. 125 § 2 k.p.c.

Gdy rdzni petnomocnicy tej samej strony sktadajg pisma zawierajace
odmienne tresci — na przyktad sprzeczne ze sobg apelacje — przewod-
niczacy powinien, w ramach uzupetniania brakéw formalnych, zobo-
wigzac strone do doprecyzowania stanowiska i ztozenia jednolitego
pisma stanowigcego jedno stanowisko procesowe.

4. Doradca restrukturyzacyjny

Celowo w art. 125 § 2 k.p.c. nie wymieniono doradcy restrukturyza-
cyjnego — art. 87 § 1 k.p.c. dopuszcza ich jako petnomocnikdw, lecz
wytacznie w sprawach restrukturyzacyjnych i upadtosciowych. S3 to

postepowania, w ktdrych nie przewidziano sktadania pism proceso-
wych za posrednictwem PI.

ZAKRES PODMIOTOWY




A Procedura karna

1. Postepowanie karne

Podmioty zobowigzane do sktadania pism za posrednictwem Portalu
Informacyjnego (np. art. 428 § 3 k.p.k.):
1) prokurator,
2) obronca lub petnomocnik bedacy radcg prawnym lub adwokatem,
3) Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej.

Mozliwos¢ dwustronnej komunikacji w postepowaniu karnym na eta-
pie sagdowym miedzy profesjonalnymi uczestnikami procesu, czyli:
1) prokuratorem,
2) obronca/petnomocnikiem bedgcym radca prawnym lub adwoka-
tem,
3) Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej.

UWAGA! Strona (osoba fizyczna), nawet po wybraniu
e-doreczen, nadal nie ma mozliwosci sktadania pism pro-

cesowych do sadu za posrednictwem PI.

2. Sprawy o wykroczenia

Analogiczne rozwigzanie jak w k.p.k. — art. 38 k.p.w. — odpowied-
nie stosowanie art. 116a k.p.k.

ZAKRES PODMIOTOWY 1




ZAKRES PRZEDMIOTOWY

IR \Wnoszenie pism procesowych przez Pl

Od 1 marca 2026 r. korzystanie z Pl do sktadania pism ma charakter
dobrowolny (od 1 marca 2027 r. obligatoryjny), wiec strona wciaz
moze ztozy¢ pismo w tradycyjnej formie — w biurze podawczym lub
przez operatora pocztowego.

A Procedura cywilna

1. Pisma wnoszone przez Pl (art. 125' § 2 k.p.c.):

LP. RODZAJ PISMA DODATKOWY KOMENTARZ

1. Zgtoszenie sie do Zgtoszenie udziatu petnomocnika nie jest za-
udziatu w sprawie strzezone wytgcznie dla postepowania odwo-
i zawiadomienia tawczego — powinien on dokonad takiego
0 wypowiedzeniu zgtoszenia poprzez Pl na kazdym etapie
petnomocnictwa sprawy.
procesowego.

W pierwszej instancji petnomocnik musi zgto-
si¢ swdj udziat w sprawie za posrednictwem
PI, ale jednoczesnie nie moze w ten sposéb
ztozy¢ do sadu pisma procesowego (por.

art. 1253 § 2 k.p.c.).

Petnomocnik obligatoryjnie (czyli od 1 marca
2027 r.) powinien dokonad zgtoszenia przez
Pl tylko wtedy, gdy takie zgtoszenie nie jest
potaczone ze ztozeniem pisma procesowego
przez petnomocnika.

ZAKRES PRZEDMIOTOWY




LP. RODZAJ PISMA

2. Zawiadomienia, o kto-
rych mowa w art. 136
§1,4i5k.p.c. oraz
art. 387 k.p.c.

3. Oswiadczenia
w przedmiocie zgody
na mediacje

4. Whniosek o przepro-

wadzenie posiedzenia
zdalnego

ZAKRES PRZEDMIOTOWY

DODATKOWY KOMENTARZ

Zawiadomienia o kazdej zmianie

(art. 136 k.p.c.):

> zamieszkania strony lub jej przedstawi-
ciela,

¢ adresu oznaczonej skrytki pocztowej,

o adresu do doreczen (art. 133 § 2%) w przy-
padku przedsiebiorcy wpisanego do
CEIDG.

oraz art. 387? k.p.c. (zawiadomienia przez

strony i ich przedstawicieli o kazdej zmianie

miejsca zamieszkania do sadu drugiej instancji

w przypadku orzeczenia, od ktérego przystu-

guje skarga kasacyjna).

9 UWAGA! Tylko za poérednictwem P,
‘\p ' jezeli zgtoszenia dokonuje petnomoc-
° ik procesowy. Jezeli jest to strona,
to moze dokonac¢ zawiadomienia wy-
tacznie tradycyjnie (poczta lub w biu-
rze podawczym sadu).

Dotyczy to zaréwno zgody, jak i sprzeciwu.

Whiosek sktadany w trybie art. 151 § 3

zd. 1 k.p.c. wymaga whiesienia przez PI, tylko
gdy jest sktadany jako wniosek samodzielny
przez petnomocnika.

Nie ma obowiazku sktadania wniosku

przez Pl o rozprawe zdalna w trybie

art. 151 § 5 zd. 1 k.p.c. Wystarczy dokonad
zgtoszenia za pomoca $rodkdw porozumiewa-
nia sie na odlegtosé, o ile dajg one pewnosé
co do osoby sktadajacej oswiadczenie

(art. 226! pkt 2 lit. b k.p.c.).




LP. RODZAJ PISMA

5. Apelagja, zazalenie,
skarga na referen-
darza

ZAKRES PRZEDMIOTOWY

DODATKOWY KOMENTARZ

Whiesienie $rodka zaskarzenia poprzez Pl
spowoduje, ze sad doreczy petnomocnikowi
strony przeciwnej apelacje w formie elektro-
nicznej.

Jezeli po drugiej stronie nie wystepuje profesjo-
nalny petnomocnik, srodek zaskarzenia lub inne
pismo procesowe zostanie wydrukowane i do-
reczone stronie pocztg. Wydruk przygotuje pra-
cownik sekretariatu albo zostanie on wykonany
w ramach zewnetrznej ustugi druku centralne-
go, $wiadczonej sgdom przez Poczte Polska.

Gdy $rodek zaskarzenia sktada strona dziataja-
ca bez petnomocnika, ma ona obowigzek zto-
zy¢ go w postaci papierowej wraz z wymaga-
nymi odpisami. W takiej postaci pismo zostanie
przekazane drugiej stronie lub jej petnomocni-
kowi. Petnomocnik mimo otrzymania wers;ji pa-
pierowej w dalszym ciggu musi wnosic¢ pisma
poprzez Pl (np. odpowiedzZ na apelacje).

Sad moze natomiast doreczy¢ petnomocniko-
wi odpis srodka zaskarzenia poprzez PI, prze-
sytajac skan pisma ztozonego w postaci pa-
pierowej (art. 1312 § 1 k.p.c.).

Zazalenia wytaczone z obowiazku sktada-

nia przez Pl (art. 394! § 1i § 1%):

o zazalenie do SN na postanowienie sgdu
drugiej instancji odrzucajgce skarge kasa-
cyjng oraz na postanowienie sadu drugiej
lub pierwszej instancji odrzucajace skarge
o stwierdzenie niezgodnosci z prawem
prawomocnego orzeczenia;

o zazalenie do SN w razie uchylenia przez
sad drugiej instancji wyroku sadu pierw-
szej instancji i przekazania sprawy do po-
nownego rozpoznania.




LP. RODZAJ PISMA

6. Pisma procesowe

w toku postepowan
wywotanych whniesie-
niem apelacji, zazale-
nia lub skargi na orze-
czenie referendarza

sadowego

7. Whniosek o doreczenie
orzeczenia wraz z uza-
sadnieniem, jak réw-
niez pismo uzupetnia-
jace braki formalne

takiego wniosku

8. Wnhniosek o nadanie
klauzuli wykonalnosci
tytutom egzekucyj-
nym, o ktérych mowa
wart. 777§ 1i§ 1%

Z wytaczeniem wnio-
skow w przypadkach,

o ktérych mowa

w art. 7781, art. 7782,
art. 7783, art. 787,

art. 787%, art. 788

oraz art. 789 k.p.c.

ZAKRES PRZEDMIOTOWY

DODATKOWY KOMENTARZ

o,

N

~\ UWAGA! Art. 777 nie zawiera § 11

= '(btad legislacyjny). Prawdopodobnie

©  chodzito o art. 777 §1pktlillkp.c.
(konieczna interwencja ustawodawcy
przed 1 marca 2027 r.).

Wyjatki — wnioski o nadanie klauzuli wyko-

nalnosci:

o

v

przeciwko wspdlnikowi spétki osobowej
ponoszacemu odpowiedzialnos¢ subsydiar-
ng za zobowigzania spétki (art. 778t k.p.c.);
przeciwko partnerowi prywatnemu odpo-
wiadajgcemu subsydiarnie za zaptate wy-
nagrodzenia naleznego podwykonawcy
(art. 7782 k.p.c.);

przeciwko fundacji rodzinnej ponoszgcej
odpowiedzialnosé za zobowigzania funda-
tora (art. 77832 k.p.c.);

przeciwko osobie pozostajagcej w zwigzku
matzeniskim (art. 787 k.p.c.);

przeciwko matzonkowi dtuznika w zwigzku

z wierzytelnoscig powstatg z prowadzenia
przedsiebiorstwa wchodzacego w sktad ma-

jatku wspdlnego matzonkdw (art. 787 k.p.c.);
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LP. RODZAJ PISMA DODATKOWY KOMENTARZ

8. > w przypadku przejscia uprawnien lub obo-
wigzku po powstaniu tytutu egzekucyjne-
go (art. 788 § 1 k.p.c.);
& w przypadku nabycia przedsiebiorstwa lub
gospodarstwa rolnego po uprawomocnie-
niu sie tytutu egzekucyjnego (art. 789
k.p.c.).

9. Whniosek o wydanie
odpisu prawomocne-
go orzeczenia

I Procedura karna

Od 1 marca 2026 r. okreslone pisma bedzie mozna sktadac do sadu
poprzez zamieszczenie ich tresci w Pl, w taki sposdb, aby sktadajgcy
otrzymat elektroniczne potwierdzenie ich wniesienia (por. art. 116a
§ 1 k.p.k.).

Pisma wnoszone za posrednictwem Pl witacza sie do akt sprawy
(art. 116a § 2 k.p.k.).
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Zakres pism

whiosek o sporzadzenie i doreczenie uzasadnienia wyroku (art. 422
§ 1b k.p.k.);

$rodki odwotawcze, tj. apelacje i zazalenia (art. 428 § 3 k.p.k.);
odpowiedzi na srodek odwotaweczy, tj. odpowiedzi na apelacje
i zazalenia (art. 428 § 3 k.p.k.);

dalsze pisma w toku postepowania odwotawczego (art. 428 § 3
k.p.k.).

Wytgczenia

Brak zmian w przypadku wnoszenia kasacji i sprzeciwdw.

Procedura wykroczeniowa -
zakres pism wnoszonych poprzez Pl

whiosek o sporzadzenie i doreczenie uzasadnienia wyroku (art. 82
§ 1 k.p.w. — odpowiednie stosowanie art. 422 k.p.k.);

apelacja i zazalenie (art. 105 § 2a k.pw.iart. 108 § 2 k.p.w.);
dalsze pisma w toku postepowania odwotawczego (art. 105
§ 2a k.p.w.).

A Procedura ztozenia pisma przez Pl

Kolejnosé¢ dziatan

Krok 1. Dokonanie uwierzytelnienia (potwierdzenie swojej tozsa-
mos¢ w Pl przez login i hasto).

Krok 2. Oznaczenie rodzaju pisma wnoszonego poprzez dokonanie
wyboru z listy rozwijanej w Pl.

Krok 3. Wypetnienie metryki pisma albo zatwierdzenie metryki wy-
generowanej automatycznie na podstawie danych pochodzacych
z Pl (w zaleznosci od dostepnej opcji na koncie uzytkownika Pl).

Krok 4. Umieszczenie pisma w module ,,Biuro podawcze”.
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@ Krok 5. Dotaczenie zatacznikéw (o ile s one wnoszone), w miare
mozliwosci z zachowaniem zgodnosci pomiedzy numeracjg i na-
zewnictwem zatgcznikdw w pismie oraz w PlI.

© Krok 6. Oznaczenie zatgcznikdw, ktére ze wzgledu na wtadciwosé
nie moga zostac skutecznie wniesione wraz z tym pismem za po-
srednictwem PI (por. art. 1252 § 1 k.p.c.).

© Krok 7. Podpisanie pisma podpisem elektronicznym, podpisem za-
ufanym albo podpisem osobistym, jesli nie zostaty podpisane tymi
podpisami przed ich umieszczeniem w Pl.

@) Krok 8. Po$wiadczenie wybranych dokumentéw podpisem elek-
tronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

2. Pismo ztozone przez strone osobiscie

Od 1 marca 2027 r. (j. wraz z wejsciem w zycie art. 125! § 2 k.p.c.)
strona bedzie mogta samodzielnie ztozy¢ w sadzie dokumenty w po-
staci papierowej, dotaczajac je do wtasnego pisma procesowego — na-
wet jesli w sprawie dziata petnomocnik zawodowy. Tak ztoZzone pismo
wywota identyczne skutki procesowe jak pismo whniesione przez pet-
nomocnika.
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PELNOMOCNICTWO
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

IR 7 iona wart. 89 § 12 k.p.c.

Petnomocnictwo udzielone w postaci elektronicznej opa-

truje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod-
pisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Zatem dopuszcza sie mozliwos$¢ udzielenia radcy prawnemu petno-
mocnictwa przez klienta rowniez w postaci elektroniczne;j:

> podpisanego przez klienta kwalifikowanym podpisem elektro-

nicznym lub

> podpisanego przez klienta podpisem zaufanym lub

> podpisanego przez klienta podpisem osobistym
i postugiwanie sie takim petnomocnictwem w postepowaniu cywil-
nym (art. 89 § 1?) i to nie tylko w przypadku dotaczania go do pisma
wnoszonego za posrednictwem systemu teleinformatycznego lub Por-
talu Informacyjnego, lecz réwniez w przypadku dotgczania go do pi-
sma wnoszonego w postaci tradycyjnej (papierowej).

Po zmianach przepiséow od 1 marca, jezeli pethomocnik ma petno-
mocnictwo elektroniczne i

> wnosi pismo za posrednictwem systemu teleinformatycznego

lub

> wnosi pismo za posrednictwem Portalu Informacyjnego,
zatacza petnomocnictwo udzielone w postaci elektronicznej (podpisa-
ne kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym) bez potrzeby jego uwierzytelniania.
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Po zmianach przepisow od 1 marca, jezeli petnomocnik ma petno-
mocnictwo elektroniczne i
sktada pismo w postaci tradycyjnej (poza systemem teleinforma-
tycznym, poza Portalem Informacyjnym),
konieczne jest zatgczenie petnomocnictwa udzielonego w postaci elek-
tronicznej (podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym) w sposéb umozliwia-
jacy weryfikacje ztozonego przez mocodawce podpisu elektronicz-
nego.

Po zmianach przepiséow od 1 marca, jezeli pethomocnik ma petno-
mocnictwo pierwotnie sporzgdzone w wersji papierowe; i

whnosi pismo za posrednictwem Portalu Informacyjnego,
dokument petnomocnictwa po operacji digitalizacji (zeskanowanie do-
kumentu) moze zosta¢ wprowadzony do Portalu Informacyjnego i po-
Swiadczony elektronicznie w Portalu Informacyjnym (elektroniczne
uwierzytelnienie odpisu petnomocnictwa).

Nie ulega zmianie sktadanie za posrednictwem systemu teleinforma-
tycznego (Krajowy Rejestr Zadtuzonych, Portal Rejestrowy Sadowych)
petnomocnictwa pierwotnie sporzadzonego w wersji papierowej, po-
niewaz elektroniczne uwierzytelnienie odpisu udzielonego radcy praw-
nemu petnomocnictwa nastepuje z chwilg wprowadzenia przez tego
petnomocnika odpisu petnomocnictwa do systemu teleinformatycznego.

o

Podstawa prawna:
Art. 89 § 12 k.p.c., art. 126 § 3 k.p.c., art. 129 § 2! k.p.c.,
art. 6944 k.p.c., art. 505%° § 1 oraz 505°! § 22 k.p.c.

PELNOMOCNICTWO W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
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PODPISYWANIE PISM
PROCESOWYCH W PORTALU
INFORMACYJNYM

Stan prawny od 1 marca 2026 r.

Pisma procesowe wnoszone za posrednictwem Portalu Informacyjne-
go muszg by¢ opatrzone podpisem elektronicznym spetniajgcym wy-
mogi ustawowe. Dotyczy to zaréwno postepowania cywilnego, jak
i karnego.

Dopuszczalne rodzaje podpiséw

Zgodnie z k.p.c. i k.p.k. pismo procesowe wniesione przez Pl opatruje sie:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem zaufanym, albo
podpisem osobistym,
a w przypadku prokuratora — takze zaawansowanym podpisem elek-
tronicznym wydawanym przez wtasciwe jednostki organizacyjne pro-

kuratury.
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Kwalifikowany podpis elektroniczny

Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny réwnowazny
podpisowi wtasnorecznemu (art. 25 ust. 2 rozporzadzenia elDAS),
niezaleznie od formatu podpisu (np. PAdES, XAdES) i sposobu jego
ztozenia (podpis wewnetrzny lub zewnetrzny). Warunkiem jego sku-
tecznosci jest ztozenie podpisu w okresie waznosci kwalifikowanego
certyfikatu. Podpis ztozony w okresie zawieszenia certyfikatu nie wy-
wotuje skutkdw prawnych do czasu uchylenia zawieszenia, a w razie
uniewaznienia certyfikatu — nie wywotuje ich w ogdle.

W praktyce mozliwe jest korzystanie z certyfikatéw wydanych przez
kwalifikowanych dostawcow z Unii Europejskiej i Europejskiego Ob-
szaru Gospodarczego. Dodatkowo w aplikacji mObywatel istnieje
mozliwosé bezptatnego podpisania do pieciu dokumentéw miesiecznie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (przy uzyciu e-dowodul).

Podpis zaufany

Podpis zaufany jest zaawansowanym podpisem elektronicznym, kté-
rego skutecznosc jest powigzana z waznoscig profilu zaufanego. Dane
opatrzone podpisem zaufanym sg co do zasady réwnowazne doku-
mentom podpisanym wtasnorecznie, o ile przepisy szczegdlne nie sta-
nowig inaczej. Podpis zaufany moze by¢ sktadany m.in. poprzez serwis
gov.pl i obejmuje szeroki katalog formatéw plikow, w tym mozliwosé
podpisania archiwum zawierajgcego wiele dokumentdw.

Podpis osobisty

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny sktadany
przy uzyciu dowodu osobistego z warstwa elektroniczng (e-dowo-
du). Certyfikat podpisu osobistego jest wazny co do zasady przez
okres waznosci dowodu osobistego. Podpis osobisty mozna ztozy¢
takze za posrednictwem aplikacji mObywatel (obecnie dla dokumen-
téw PDF).

PODPISYWANIE PISM PROCESOWYCH
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Weryfikacja podpisu w Pl

Po whniesieniu pisma przez Portal Informacyjny system:
automatycznie rejestruje date whniesienia pisma oraz
generuje dokument weryfikacji podpisu elektronicznego, zawie-
rajacy m.in. dane osoby podpisujacej, date ztozenia podpisu i wy-
nik weryfikacji.

Dokument ten jest opatrywany pieczecig elektroniczng wtasciwego
sgdu apelacyjnego. Weryfikacja podpisu powinna odnosic sie do sta-
nu certyfikatu na moment ztozenia podpisu, a nie na moment pozniej-
szego sprawdzania dokumentu.

Miejsce ztozenia podpisu

Pisma procesowe mogg by¢:
podpisane poza Portalem Informacyjnym (np. w aplikacji do-
stawcy podpisu) albo
podpisane bezposrednio w Pl z wykorzystaniem Ustugi Central-
nego Podpisu Elektronicznego (UCPE).

o

W kazdym przypadku brak prawidtowego podpisu elek-
tronicznego stanowi brak formalny pisma procesowego.

PODPISYWANIE PISM PROCESOWYCH
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FORMATY DANYCH
DLA PISM PROCESOWYCH
| ZALACZNIKOW

Dozwolone formaty danych oraz wymagania techniczne dla struktury

i nazewnictwa plikéw pism i zatgcznikdw wnoszonych za posrednictwem

Portalu Informacyjnego zostaty wymienione w dwdch rozporzadzeniach:

Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie okre-
$lenia trybu i sposobu wnoszenia pism procesowych w postaci
elektronicznej za posrednictwem portalu informacyjnego w po-
stepowaniu cywilnym (nr w wykazie prac legislacyjnych A545);
Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie okre-
slenia trybu i sposobu wnoszenia pism procesowych w postaci
elektronicznej za posrednictwem portalu informacyjnego w po-
stepowaniu karnym (nr w wykazie prac legislacyjnych A544).

W obu rozporzadzeniach jest analogiczny katalog formatow.

DODATKOWA
LP. WYMAGANIA - WYTYCZNE INFORMACIJA
1. Pisma wnoszone za posrednictwem Portalu Informacyjnego Format A4
sporzadza sie w formacie odpowiadajgcym formatowi A4.
2. Rozmiar pojedynczego zatgcznika wnoszonego za posred- Limit rozmia-
nictwem portalu nie moze przekracza¢ 100 MB. ru: 100 MB
3. Dopuszczalne formaty danych dla pism procesowych i za- Tabela nr 1
tacznikéw sktadanych za posrednictwem Portalu Informa-
cyjnego.
4. Wymagania techniczne dla struktury i nazewnictwa plikéw. Tabela nr 2

Minimalne wymagania techniczne dla zatgcznikdéw stano- Tabela nr 3
wigcych odwzorowania cyfrowe.
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- Formaty danych

FORMAT DANYCH,
ROZSZERZENIE
NAZWY PLIKU LUB

SKROCONA NA-

LP. ZWA STANDARDU
1. .txt

2. .rtf

3. .pdf

4. .xps

5. .odt

6. .ods

7. .odp

FORMATY DANYCH

ORYGINAL-
NA PEENA
NAZWA
STANDARDU

Rich Text
Format Spe-
cification
Portable
Document
Format

XML Paper
Specifica-
tion

Open Docu-
ment Format
for Office
Application

Open Docu-
ment Format
for Office
Application
Open Docu-
ment Format
for Office
Application

OPIS STANDARDU

Dokumenty w postaci
czystego (niesforma-
towanego) zbioru
znakdéw zapisanych
w standardzie Unico-
de UTF-8 jako pliki
typu .txt

Dokumenty w postaci
sformatowanego tek-
stu jako pliki typu .rtf

Dokumenty tekstowo-
-graficzne jako pliki
typu PDF/A zgodne
ze standardami ISO
19005-1, ISO 19005-
2,3,1S0O 19005-4 lub
nowszym

Dokumenty tekstowo-
-graficzne jako pliki
typu .xps

Dokumenty w postaci
sformatowanego tek-
stu jako pliki typu .odt

Dokumenty w postaci
sformatowanego ar-
kusza kalkulacyjnego
jako pliki typu .ods
Dokumenty w postaci
prezentacji multime-
dialnych jako pliki
typu .odp

ORGANIZACJA
OKRESLAJACA
FORMAT,
NORME LUB
STANDARD

ISO/IEC

Microsoft
Corp.

ISO/IEC

Microsoft
Corp., Ecma
International

ISO/IEC

ISO/IEC

ISO/IEC
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LP.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

FORMAT DANYCH,
ROZSZERZENIE
NAZWY PLIKU LUB
SKROCONA NA-
ZWA STANDARDU

.doc

Xxls

.ppt

.docx
Xlsx

.pptx

CSV

-jpg (jpeg)

Aif (tiff)

.geotiff

.png

FORMATY DANYCH

ORYGINAL-
NA PEENA
NAZWA
STANDARDU

Microsoft
Office Word

Microsoft
Office Excel

Microsoft
Office
PowerPoint

Office Open
XML File
Formats

Comma
Separated
Values

Digital com-
pression and
coding of
continuous-
tone still
images

Tagged Im-
age File
Format

Geographic
Tagged
Image File
Format

Portable
Network
Graphics

OPIS STANDARDU

Dokumenty w postaci
sformatowanego tek-
stu jako pliki typu .doc

Dokumenty w postaci
sformatowanego ar-
kusza kalkulacyjnego

Dokumenty w postaci
prezentacji multime-
dialnych jako pliki

typu .ppt

Otwarta specyfikacja
techniczna aplikacji

biurowych

Wartosci rozdzielone

przecinkiem

Plik typu .jpg (Joint
Photographic Experts

Group)

Plik typu .tif

Plik typu .geotiff

Plik typu .png

ORGANIZACJIA
OKRESLAJACA
FORMAT,
NORME LUB
STANDARD

Microsoft

Corp.

Microsoft
Corp.

Microsoft

Corp.

ISO/IEC

IETF

ISO/IEC

ISO

NASA Jet
Propulsion
Laboratory

ISO/IEC
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FORMAT DANYCH, ORGANIZACIA

ROZSZERZENIE ORYGINAL- OKREE’;LAJACA
NAZWY PLIKU LUB NA PEENA FORMAT,
SKROCONA NA- NAZWA NORME LUB
LP. ZWA STANDARDU STANDARDU OPIS STANDARDU STANDARD
17. gif Graphics Pliku typu .gif -
Interchange
Format
18. .bmp Bitmap Pliki typu .omp -
Picture
19. .wav wave form  Plik audio -
audio
format
20. .mp3 MP3 File Plik audio ISO/IEC
Format
21. .avi Audio Video Niekompresowany IBM
Interleave  plik audio/wideo Corporation /
Microsoft
Corporation
22. .mpg MPEG-2 Plik wizualny ISO/IEC
.mpeg Video z dZzwiekiem lub bez
Encoding
23. .mp4 MPEG-4 Plik wizualny ISO/IEC
.mda Visual z dzwiekiem lub bez
.mpeg4 Coding
24. .oggl.oga Ogg Vorbis  Plik audio Xiph.Org
Audio Foundation
Format
25. .ogv Theora Plik audiowizualny Xiph.Org
Video z dZzwiekiem lub bez  Foundation
Format
26. .xml Extensible  Standard uniwersal- W3C
Markup nego formatu teksto-

Language wego stuzgcego do
zapisu danych w po-
staci elektronicznej

FORMATY DANYCH




LP.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

FORMAT DANYCH,
ROZSZERZENIE
NAZWY PLIKU LUB
SKROCONA NA-
ZWA STANDARDU

.gml

XMLsig

XAdES

PAdES

CAdES

ASIC

FORMATY DANYCH

ORYGINAL-
NA PEENA
NAZWA
STANDARDU

Geography
Markup
Language

XML-
Signature
Syntax and
Processing

XML
Advanced
Electronic
Signatures

PDF
Advanced
Electronic
Signatures

CMS
Advanced
Electronic
Signatures

Associated
Signature
Containers

OPIS STANDARDU

Jezyk znacznikéw
geograficznych

Podpis elektroniczny
dokumentdéw w for-
macie XML

Podpis elektroniczny
dokumentdow w for-
macie XML

Podpis elektroniczny
dokumentdéw w for-
macie PDF

Podpis elektroniczny
dokumentéw w for-
macie CMS

Podpis elektroniczny
dokumentéw wyko-
rzystujacy kontener
ZIP

ORGANIZACJIA
OKRESLAJACA
FORMAT,
NORME LUB
STANDARD

0OGC

W3C

ETSI

ETSI

ETSI

ETSI
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- Wymagania techniczne dla struktury i nazewnictwa
plikéw

LP. WYMAGANIE OPIS

1. Rozszerzenie  Nazwa pliku musi zawierac¢ rozszerzenie odpowiada-

pliku jace formatowi pliku (np. .pdf, .docx).
2. Dtugosé Nazwa pliku wraz z rozszerzeniem i kropka rozdziela-
nazwy jaca (bez Sciezki) nie moze przekraczaé 128 znakéw.

3. Zakonczenie Nazwa pliku nie moze konczy¢ sie spacja ani kropka.
nazwy

4. Polskie znaki  Dopuszczalne sg mate i wielkie polskie znaki:

llllll

diakrytyczne 3,e,t 0,22 S, ¢ n.

5. Dozwolone Nazwa pliku moze zawierac¢ drukowalne znaki ASCII
znaki ASCII oraz spacje, z wyjatkiem znakéw wykluczonych.

6. Whykluczenia  Nazwa pliku nie moze zawierac znakéw ASCII:
(niedozwolone **"*/:<>7\
znaki ASCII)

7. Woykluczenia  Niedozwolone jest uzywanie nazw zarezerwowanych
(nazwy przez system Windows, m.in.: CON, PRN, AUX, NUL,
zastrzezone) COM1-COMY9, LPT1-LPTO.

L e p—
I mﬁ

N r"///;/\ r 3
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LP.

- Minimalne wymagania techniczne dla odwzorowan
cyfrowych (dokumentéw skanowanych)

RODZAJ
SKANOWANEGO
DOKUMENTU

teksty drukowa-
ne czarno-biate
lub takie, w kté-
rych kolor nie
ma znaczenia,
format A4

gdy kolor nie ma
znaczenia dla zro-
zumienia tresci,
na przyktad, gdy
caty tekst jest

w jednym kolorze,
a jedynie nagtow-
ki, stopki, pieczat-
ki, podpisy itp. sa
w innym kolorze

rekopisy, A4

fotografie
czarno-biate

teksty drukowa-
ne — czarno-biate,
mniejsze niz A4

FORMATY DANYCH

MINIMALNA
ROZDZIEL-
Cczosc

150 dpi

200 dpi

2500 pikseli
na dtuzszym
boku

1600 pikseli
na dtuzszym
boku lub
200 dpi
(wybdr tego,
co da wiek-
sz3 jakosd)

MINIMALNA
LICZBA BITOW
NA PIKSEL

1 bit
(czarno-biate)

8-bitowa ska-
la szarosci

8-bitowa ska-
la szarosci lub
kolor 24-bit

1 bit

ZALECANY KOMPRE-

FORMAT SJIA
wielostro- CCITT
nicowy G4 lub
TIFF inna bez-
wielostro- stratna
nicowy

PDF

wielostro- LZW lub
nicowy inna bez-
TIFF stratna
wielostro-

nicowy

PDF

JPG >50%
wielostro- CCITT
nicowy G4 lub
TIFF inna bez-
wielostro- stratna
nicowy

PDF
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RODZAJ
SKANOWANEGO
LP. DOKUMENTU

5. rekopisy
mniejsze niz A4

6. teksty drukowa-
ne, w ktérych ko-
lor ma znaczenie
Na przyktad frag-
menty istotne dla
zrozumienia tre-
$ci sg wyréznione
kolorem, tekst
zawiera kolorowe
rysunki itp.

7. fotografia
kolorowa

FORMATY DANYCH

MINIMALNA  MINIMALNA
ROZDZIEL-  LICZBA BITOW
czosc NA PIKSEL

1600 pikseli 8-bitowa

na dtuzszym skala szarosci
boku lub

200 dpi

(wybdr tego,

co da wiek-

szg jakosd)

200 dpi 8 bit — kolor

2500 pikseli 24 bit — kolor
na dtuzszym
boku

ZALECANY
FORMAT

wielostro-
nicowy
TIFF
wielostro-
nicowy
PDF

wielostro-
nicowy
TIFF
wielostro-
nicowy
PDF

JPG

KOMPRE-
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UWAGA! WYJATKI!

Art. 1252 k.p.c. - Wnoszenie zatgcznikéw do pism pro-
cesowych za posrednictwem Portalu Informacyjnego

W przypadku, gdy zatacznik pisma procesowego, ze wzgle-

du na jego wtasciwosci, nie moze zostac skutecznie wnie-

siony wraz z tym pismem za posrednictwem Portalu
Informacyjnego, zatacznik ten wnosi sie do sadu z pomi-
nieciem Portalu Informacyjnego, uprawdopodobniajac te
okolicznos¢, w terminie trzech dni od dnia wniesienia pi-
sma procesowego. W przypadku niedopetnienia tych obo-
wigzkéw sad pomija ten zatacznik.

Jakich sytuacji to dotyczy?
> zatgcznik jest skompresowany (np. zatacznik jest ZIP-em),
> zatgcznik ma za duzy rozmiar,
> zatacznik jest w formacie innym niz formaty okreslone w rozpo-
rzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci.
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POSWIADCZANIE
ZALACZNIKOW ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM

IR Postcpowanie cywilne

Wystepujacy w sprawie petnomocnik bedacy adwokatem, radcg praw-
nym lub rzecznikiem patentowym albo radca lub referendarz Proku-
ratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej moze elektronicznie po-
Swiadczy¢ dokument w systemie teleinformatycznym albo Portalu
Informacyjnym (art. 129 § 2! k.p.c.).

Poswiadczenie dokumentdw za zgodnosé z oryginatem nie nastepuje
automatycznie z chwilg ich wprowadzenia do Portalu Informacyjnego.
Petnomocnik samodzielnie decyduje, ktéry z zatgczonych dokumen-
tow zostanie przez niego uwierzytelniony.

Uwierzytelnienie wybranego zatacznika nastepuje poprzez jego pod-
pisanie w Portalu Informacyjnym za pomoca Ustug Centralnego Pod-
pisu Elektronicznego (UCPE), przy uzyciu:
> podpisu osobistego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych;
> podpisu elektronicznego, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Par-
lamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca
2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrz-
nym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (rozporzadze-
nie elDAS) oraz ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o ustugach
zaufania i identyfikacji elektronicznej;
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> podpisu zaufanego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujacych
zadania publiczne oraz rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia
29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu za-
ufanego.

Co istotne, zawarte w odpisie dokumentu poswiadczenie zgodnosci
z oryginatem przez wystepujacego w sprawie petnomocnika strony,
bedacego adwokatem, radcg prawnym lub rzecznikiem patentowym,
albo radce lub referendarza Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej
Polskiej ma charakter dokumentu urzedowego.

Uprawnienie dla radcy prawnego do poswiadczania za zgodnos$c
z oryginatem dokumentdéw w Portalu Informacyjnym, jak réwniez sys-
temach teleinformatycznych, zostato uregulowane w tresci art. 6 ust. 4
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.

UWAGA: W przypadku, gdy czynnos$¢ procesowa nie jest
dokonywana przez Portal Informacyjny, brak jest mozli-

wosci elektronicznego poswiadczenia dokumentu.

W przypadku poswiadczania dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem
nalezy uwzgledni¢ m.in. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci
w sprawie okreslenia trybu i sposobu wnoszenia pism procesowych
w postaci elektronicznej za posrednictwem portalu informacyjnego’.

1 Obowigzuje rowniez rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 wrzesnia
2016 r. w sprawie formatdéw, w jakich odpisy pism, dokumentéw i petnomocnictw
moga by¢ poswiadczane elektronicznie, jednak nie znalazto ono praktycznego za-
stosowania zaréwno do systemu eKRS, eKRZ, jak réwniez Portalu Informacyjnego.
W zwigzku z tym do Portalu Informacyjnego w zakresie formatdw zatgcznikdw, ich
struktur i nazewnictwa oraz wymagan technicznych dokumentéw skanowanych
nalezy stosowac odpowiednie rozporzadzenia przewidziane dla Portalu Informa-
cyjnego.
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IIA Postepowanie rejestrowe k.p.c.

Zmiany w zakresie po$wiadczania za zgodnosc¢ zatacznikdw wprowadza-
ne nowelizacjg k.p.c. nie dotyczg postepowania rejestrowego (art. 694!
k.p.c.inast.). Tym samym poswiadczenie za zgodnos$¢ zatgcznikdw na-
stepuje z chwilg wprowadzenia przez tego petnomocnika odpisu do-
kumentu lub odpisu petnomocnictwa do systemu teleinformatyczne-
go (art. 694% § 1 k.p.c.).

A Postepowanie karne

Przepisy Kodeksu postepowania karnego nie przewidujg mozliwosci po-
$wiadczania przez obroncéw i petnomocnikéw bedacych radcami praw-
nymi zatgcznikdw za zgodnosc z oryginatem. Wynika to z braku przyje-
cia w k.p.k. instytucji analogicznej do tej, o ktérej mowa w art. 129 k.p.c.

Mimo powyzszego radca prawny dziatajgcy jako petnomocnik lub obron-
ca moze sktadad za posrednictwem Portalu Informacyjnego — oprdocz
wybranych pism procesowych — réwniez zatgczniki do tych pism. Spo-
sob ich podpisania jest taki sam jak w postepowaniu cywilnym.

A Poiwiadczanie za zgodnoéé zatgeznikéw

poza Portalem Informacyjnym

W przypadku sktadania zatgcznikdw poza Portalem Informacyjnym ist-
nieje mozliwosc poswiadczenia wybranych dokumentéw kwalifikowa-
nym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym — réwniez poza Portalem Informacyjnym — a nastepnie ztoze-
nia tych dokumentéw w biurze podawczym jako juz poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem.
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oo
SKLADANIE ZALACZNIKOW
POZA PORTALEM

INFORMACYJNYM

Zasadag jest wnoszenie zatacznikow za posrednictwem Portalu Infor-
macyjnego. Ustawodawca przewidziat jednak wyjatek na wypadek, gdy
ze wzgledu na wtasciwosci zatgcznika nie jest mozliwe jego skuteczne
whniesienie przez Pl.

IR Podstawa prawna i tryb postepowania

Zgodnie z art. 125% § 1 k.p.c., jezeli zatacznik — z uwagi na swoje wta-
dciwosci — nie moze zostac skutecznie wniesiony wraz z pismem pro-
cesowym przez Portal Informacyjny, to:
> zatacznik nalezy wniesc z pominieciem PI (np. w formie papiero-
wej lub na nosniku danych),
> w terminie trzech dni roboczych od dnia wniesienia pisma pro-
cesowego,
= uprawdopodobniajgc okolicznosé, ze wniesienie zatgcznika przez
Pl nie byto mozliwe.

Niedopetnienie ktéregokolwiek z powyzszych obowigzkéw skutkuje
tym, ze sad pomija zatacznik.

A Skutek procesowy nieprawidtowego

wniesienia zatgcznika

Okreslenie ,sad pomija zatgcznik” nalezy rozumied jako czynnosd¢ pro-
cesowa, a nie techniczna. Pominiecie zatgcznika powinno nastgpic

SKLADANIE ZALACZNIKOW
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w drodze postanowienia sadu, w szczegdlnosci na podstawie art. 2352
§ 1 pkt 1 k.p.c. (pominiecie dowodu ztozonego z uchybieniem przepi-
som).

A Przyktady zatgcznikéw, ktérych

nie mozna skutecznie wniesé przez Pl

W praktyce dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, gdy:
> zatacznik ma postac papierowg niemozliwg do zeskanowania
w formacie A4 (np. mapy geodezyjne, projekty konstrukcyjne,
instalacje liniowe),

v

zatgcznik ma postac fizyczng (np. prébki towardw, wadliwe rzeczy),
> zatacznik jest nagraniem audio-wideo:
© w formacie innym niz dopuszczony przepisami,
© o rozmiarze przekraczajgcym 100 MB,
> plik ma rozmiar powyzej limitu albo format niezgodny z rozpo-
rzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci,
> zatacznik zostat skompresowany (np. ZIP), jezeli przepisy lub
warunki techniczne tego nie dopuszczaja.

Na obecnym etapie funkcjonowania Pl sytuacje te beda miaty raczej

charakter incydentalny, zwtaszcza w postepowaniu apelacyjnym.
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IA Z otgczniki w postaci cyfrowej

nienadajgcej sie do druku

W odniesieniu do plikéw multimedialnych (audio/wideo) w praktyce
funkcjonuja dwa poglady:

- jeden dopuszcza wnoszenie takich zatacznikdw przez Pl bez do-
datkowych obowigzkdw, o ile wszyscy uczestnicy sg objeci do-
reczeniami przez Portal Informacyjny (np. dziataja przez zawo-
dowych petnomocnikéw). W razie braku takiego podmiotu
obowigzek utrwalenia plikdw na nosniku i ich doreczenia spo-
czywatby na sadzie;

e drugi (mniejszosciowy) zaktada, ze jezeli zatgcznik — mimo po-
staci cyfrowej — nie nadaje sie do odwzorowania w aktach pa-
pierowych lub wymaga doreczenia stronie dziatajacej bez pet-
nomocnika, to ze wzgledu na swoje wtasciwosci nie moze by¢
skutecznie wniesiony przez Pl. Wéwczas petnomocnik powinien
ztozy¢ go na trwatym nosniku danych (np. pendrive, ptyta CD/
DVD) - zaréwno dla sadu, jak i uczestnikdw postepowania —
w trybie art. 1252 § 1 k.p.c.

Niezaleznie od przyjetego pogladu kluczowe znaczenie ma ocena, czy
witasciwosci zatacznika pozwalajg na jego skuteczne whniesienie i do-
reczenie przy uzyciu Portalu Informacyjnego bez naruszenia praw

stron i sprawnego toku postepowania.
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AWARIE

- KONSEKWENCJE PROCESOWE
OGRANICZONEJ DOSTEPNOSCI
PORTALU INFORMACYJNEGO

A Konsckwencje procesowe ograniczenia
dostepnosci Portalu Informacyjnego

w procedurze cywilnej

1. Podstawa prawna i mechanizm przesuniecia terminu

a) Podstawa prawna
Zgodnie z art. 1252 § 2 k.p.c.:

W przypadku gdy w dniu, w ktérym uptywa termin do whniesienia pi-
sma procesowego, wystapig ograniczenia w dostepnosci portalu in-
formacyjnego lezace po stronie sadu, uniemozliwiajace wniesienie
tego pisma, pismo to wnosi sie najpdZniej w nastepnym dniu po dniu,
w ktdrym przywrdcono dostepnosc tego portalu, niebedacym dniem
wolnym od pracy ani sobota. Jezeli w ustalonym w ten sposdb termi-
nie wystapia ponownie ograniczenia w dostepnosci portalu informa-
cyjnego lezace po stronie sadu, stosuje sie zdanie pierwsze. W pismie

procesowym nalezy uprawdopodobnic okolicznosci, o ktérych mowa .
w zdaniu pierwszym lub drugim. %

b) Przestanki przedtuzenia terminu

Aby doszto do przesuniecia terminu, tacznie musza zostac spetnio-
ne nastepujace przestanki:
> ograniczenie dostepnosci Portalu Informacyjnego musi wystagpié
w dniu uptywu terminu na whniesienie pisma procesowego;
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przyczyna ograniczenia musi leze¢ po stronie sadu — przyczyny
te moga wynikac¢ zaréwno z nieplanowanych awarii technicz-
nych, jak i planowanych prac konserwacyjnych;

skutek ograniczenia musi faktycznie uniemozliwia¢ wniesienie
pisma przez Portal Informacyjny. Przepis nie znajdzie zastoso-
wania w przypadku awarii innego systemu lub narzedzia.

Skutek procesowy - automatyczne przedtuzenie terminu

Nowa regulacja wprowadza instytucje ustawowego (automatycz-
nego) przesuniecia terminu:
nie jest to przywrdcenie terminu na wniosek, lecz nowy termin
okreslony z mocy prawa;
termin ulega przesunieciu na nastepny dzien po dniu przywro-
cenia dostepnosci Portalu Informacyjnego, ktdry nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota;
w przypadku ponownego wystgpienia ograniczenn dostepnosci
w nowym terminie mechanizm przesuniecia terminu stosuje sie
analogicznie, co moze prowadzic¢ do dalszego przesuniecia.

W komentarzu do zmian w k.p.c. z dnia 5 sierpnia 2025 r. Marcin
Dziurda wskazuje nastepujacy przyktad:

Jezeli zatem np. termin na wniesienie apelacji uptywa w czwartek
i w tym dniu wystapia ograniczenia w dostepnosci portalu informa-
cyjnego lezace po stronie sadu, termin na wniesienie apelacji z mocy
prawa przesuwa sie na piatek. Jesli i w pigtek wystgpia ograniczenia
w dostepnosci portalu informacyjnego lezace po stronie sadu — ter-
min na wniesienie apelacji przesuwa sie na poniedziatek.

[M. Dziurda, Najwazniejsze zmiany w k.p.c. wynikajace
z nowelizacji z 5 sierpnia 2025 r., LEX 2025.].

Praktyczne aspekty stosowania nowego przepisu

Czas trwania ograniczenia dostepnosci Portalu Informacyjnego

Ograniczenie w dostepie do portalu nie musi obejmowad catego
dnia, w ktérym uptywa termin na wniesienie pisma procesowego.
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Wystarczajace jest, aby petnomocnik napotkat takie ograniczenie
w dowolnym momencie tego dnia;

Przepis nie naktada na petnomocnika obowigzku catodobowego
monitorowania Portalu Informacyjnego;

W przypadku przywrdcenia dostepnosci jeszcze tego samego dnia
petnomocnik moze wnies¢ pismo natychmiast. Niezaleznie od tego
moze réwniez skorzystaé z ustawowego przesuniecia terminu pod
warunkiem spetnienia przestanek okreslonych w przepisie.

Obowigzek uprawdopodobnienia ograniczenia

Przepis naktada na petnomocnika obowigzek uprawdopodobnienia
okolicznosci ograniczenia dostepnosci Portalu Informacyjnego wraz
Z wniesieniem pisma procesowego w nowym terminie;

Przepisy nie okreslaja szczegdtowo formy ani srodkdw, za pomoca
ktérych uprawdopodobnienie powinno nastapi¢;

W praktyce uprawdopodobnienie moze obejmowacd opis podjetych
préb whniesienia pisma z podaniem daty i godziny, dotgczenie zrzu-
téw ekranu komunikatéw o btedach systemowych lub powotanie
sie na oficjalny komunikat opublikowany w zaktadce ,Ograniczenia
dostepnosci portalu” (opisany w ponizej).

r
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Zawezenie zakresu zastosowania

Zakres zastosowania omawianej regulacji ogranicza sie do przy-
padkdéw, w ktdrych przyczyna braku dostepnosci Portalu Informa-
cyjnego lezy po stronie sadu;

Nie stosuje sie go do probleméw lezgcych po stronie uzytkownika,
takich jak awaria lokalnego tacza internetowego, komputera, brak
pradu czy btad w obstudze systemu.

Dokumentowanie ograniczenh
dostepu do Portalu Informacyjnego

Podstawa prawna
Zgodnie z art. 125* k.p.c.:

Minister Sprawiedliwosci w porozumieniu z ministrem wtasciwym do
spraw informatyzacji okresli, w drodze rozporzadzenia, tres¢ doku-
mentu w postaci elektronicznej potwierdzajacego whniesienie pisma
procesowego do sadu, sposdb i zakres informowania o ograniczeniu
dostepnosci portalu informacyjnego, sposéb wnoszenia do sadu pism
procesowych i ich zatgcznikéw za posrednictwem portalu informacyj-
nego oraz ich elektroniczng postac, w tym wymagania dotyczace do-
kumentdéw sktadanych w postaci elektronicznej, jak réwniez sposdéb
poswiadczania dokumentéw w portalu informacyjnym, majac na wzgle-
dzie skutecznosc ich wnoszenia oraz koniecznos¢ zapewnienia spraw-
nego toku postepowania, a takze ochrone praw oséb wnoszacych pi-
sma procesowe.

Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 stycz-
nia 2026 r. w sprawie okreslenia trybu i sposobu wnoszenia pism
procesowych w postaci elektronicznej za posrednictwem Portalu In-
formacyjnego w postepowaniu cywilnym przewiduje w § 8, ze:

1. Dyrektor, ktéremu powierzono wykonywanie zadan zwigzanych
z utrzymaniem i rozwojem portalu informacyjnego zgodnie z art. 175
da § 7 p.u.s.p. informuje na stronie internetowej portalu informacyjne-
go w zaktadce ,Ograniczenia dostepnosci portalu” o ograniczeniach
dostepnosci portalu informacyjnego trwajacych ponad 10 minut.
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2. W zaktadce umieszcza sie informacje o dacie i godzinie wystapienia
ograniczenia dostepnosci portalu, w miare mozliwosci o dacie i godzi-
nie przywrdcenia dostepnosci portalu, zakresie terytorialnym ze wska-
zaniem apeladji (o ile dotyczy), zakresie podmiotowym o0séb objetych
ograniczeniem dostepnosci (o ile dotyczy), zakresie przedmiotowym
ograniczenia dostepnosci ze wskazaniem funkcjonalnosci portalu, ktdre
nie byty dostepne (o ile dotyczy), a takze informacje, czy byta to plano-
wana niedostepnosc oraz z jakim wyprzedzeniem zostata umieszczona
informacja na stronie gtéwnej portalu. Informacje okreslone w zdaniu
pierwszym moga zostac¢ usuniete nie wczesniej niz po uptywie roku

od daty ich umieszczenia.

Obowigzki dyrektora wynikajgce z projektu rozporzgdzenia

Dyrektor odpowiedzialny za Portal Informacyjny ma obowigzek pu-
blikowac informacje o kazdej awarii trwajgcej dtuzej niz 10 minut
w dedykowanej zaktadce portalu;

Komunikat ma zawiera¢ miedzy innymi date i godzine wystgpienia
oraz usuniecie ograniczenia, jego zakres terytorialny, podmiotowy
i przedmiotowy, a takze wskazanie, czy byta to niedostepnos¢ pla-
nowana;

Informacje te podlegaja archiwizacji przez okres co najmniej roku

od daty ich umieszczenia.
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A Konsekwencje procesowe ograniczenia

dostepnosci Portalu Informacyjnego
w procedurze karnej

1. Wprowadzenie -
brak odpowiednika regulacji cywilnoprocesowej

> Ustawodawca nie wprowadzit do znowelizowanego Kodeksu po-
stepowania karnego przepisu analogicznego do art. 1252 § 2 k.p.c.,
przewidujgcego automatyczne przesuniecie terminu w razie ogra-
niczenia dostepnosci Portalu Informacyjnego;

> Oznacza to, ze nie dojdzie do automatycznego przesuniecia terminu
Z mocy prawa;

> Ochrona intereséw procesowych strony wymagac bedzie od pet-
nomocnika skorzystania z ogélnych srodkdw przewidzianych w k.p.k.

2. Skutek braku regulacji -
brak automatycznego przesuniecia terminu

= Wystgpienie awarii, prac konserwacyjnych lub innych ograniczen
dostepnosci portalu informacyjnego nie bedzie powodowacd auto-
matycznego przesuniecia termindw procesowych;

= Niedokonanie przez petnomocnika czynnosci procesowej w ostat-
nim dniu terminu, nawet jezeli byto spowodowane ograniczeniami
w funkcjonowaniu Portalu Informacyjnego, bedzie skutkowad uchy-

bieniem temu terminowi.
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Srodki dostepne na gruncie procedury karnej

o

Wobec braku rozwiagzania automatycznego ustawo-
dawca pozostawit stronie mozliwos¢ skorzystania z prze-
widzianych w k.p.k. instytucji procesowych.

Whniosek o ponowne doreczenie pisma - art. 133 § 2 k.p.k.

Srodek ten znajdzie zastosowanie, gdy awaria Portalu Informacyj-
nego uniemozliwita zapoznanie sie z juz doreczonym na skrzynke
portalu pismem;

Uwzglednienie przez sad wniosku skutkuje ponownym dorecze-
niem pisma, a terminy procesowe biegng od nowa od dnia skutecz-
nego zapoznania sie z jego trescia.

Whniosek o przywrécenie terminu - art. 126 § 1k.p.k.

To kluczowy s$rodek ochrony w sytuacji, w ktérej ograniczenie do-
stepnosci Portalu Informacyjnego doprowadzito do uchybienia ter-
minowi;

Petnomocnik sktadajgcy wniosek powinien uprawdopodobnié nie-
zawiniong przyczyne uchybienia, w szczegdlnosci poprzez przed-
stawienie zrzutu ekranu komunikatu o btedach Portalu Informa-
cyjnego.

Forma sktadania wnioskéw

Z uwagi na zamkniety katalog pism, ktére moga by¢ wnoszone
przez petnomocnika za posrednictwem Portalu Informacyjnego,
oba wskazane wnioski muszg by¢ ztozone w formie tradycyjnej,
tj. w biurze podawczym sadu albo za posrednictwem operatora
pocztowego;

Wyjatkiem w powyzszej regule jest sktadanie tych wnioskow w trak-
cie trwania postepowania odwotawczego, ktdre juz toczy sie wy-
tacznie w formie elektroniczne;.
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OBIEG DOKUMENTOW
ELEKTRONICZNYCH
W SADZIE

Jak wiemy, niezaleznie od rodzaju postepowania — cywilnego, karnego
czy administracyjnego, tworzy sie akta sprawy. To, jaka forme przybiorg
one w zwigzku ze zmianami w przepisach, znaczgco bedzie sie réznié.

W postepowaniu karnym od 1 marca 2026 r. pisma wnoszone za po-
moca Pl witacza sie do akt sprawy w formie wydrukowanego pisma
i jego zatgcznikow. Akta zachowajg charakter papierowy.

W postepowaniu cywilnym mozna bedzie tworzy¢ akta hybrydowe —
mieszane papierowo-cyfrowe. Sprawe komplikuje to, ze w pierwszej
instancji istnie¢ bedzie obowigzek wydruku jak w postepowaniu kar-
nym, a dopiero w drugiej instancji bedzie mozna prowadzi¢ akta hy-

brydowe.
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Widzimy wiec, ze obecny model nie przechodzi rewolucji, jednak pet-
nomocnicy muszg zwracac¢ uwage na nowe obowigzki oraz obieg pism,
ktdry teraz rdzni sie zaleznie od formy akt. Przy aktach tradycyjnych:
pismo procesowe wptywa do sadu, odnotowuje sie jego wptyw
i ujawnia w SRB;
pismo jest drukowane, wraz z potwierdzeniem whniesienia i we-
ryfikacja podpisdw przez biuro podawcze/uprawnionego pra-
cownika;
wydruk trafia do wtasciwego wydziatu sadu;
pismu nadaje sie bieg.

Kiedy mamy do czynienia ze wspomnianymi wyzej aktami hybrydo-
wymi, procedura wyglada inaczej:
pismo procesowe wptywa do sadu, odnotowuje sie jego wptyw
i ujawnia w SRB;
drukowane jest jedynie potwierdzenie wniesienia pisma i prze-
kazuje sie je do wydziatu sadu — to $lad ztozenia tego pisma
w aktach, tzw. metryka;
sad pierwszej instancji przekazuje ewentualng apelacje i zazale-
nia pionowe do drugiej instancji, bazujac jedynie na dokumen-
tach elektronicznych.

W drugiej instancji peten wydruk nastapi tylko wtedy, gdy zarzadzi
tak przewodniczgcy wydziatu/posiedzenia lub sedzia sprawozdawca.
Niezaleznie od decyzji pismu nadaje sie dalszy bieg czy to przez wyko-
rzystanie portalu, czy przesytki hybrydowej.
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KONTA UZYTKOWNIKOW
W PORTALU
INFORMACYJNYM

1. Jakie przepisy regulujg zasady dziatania
Portalu Informacyjnego?

Zasady funkcjonowania Portalu Informacyjnego sg ustalone w rozpo-
rzgdzeniu wydawanym przez Ministra Sprawiedliwos$ci na podstawie
art. 53e § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju saddéw
powszechnych. Aktualnie obowigzuje rozporzadzenie w sprawie por-
talu informacyjnego z 12 marca 2024 r. Majac na uwadze nowelizacje
przepisdw oraz nowe zasady funkcjonowania portalu, najpdzniej
1 marca 2026 r. powinno wejsé w zycie nowe rozporzadzenie, wydane
na tej samej podstawie prawnej. Jego projekt jest obecnie dostepny na
stronie Rzadowego Centrum Legislacji'.

To opracowanie zostato przygotowane z uwzglednieniem zasad wyni-
kajacych z przywotanego powyzej projektu rozporzadzenia.

2. Czy radca prawny posmdajqcy obecnie konto
w Portalu Informacyjnym musi zaktadaé nowe?

Radca prawny posiadajacy konto w dotychczasowej wersji Portalu In-
formacyjnego nie musi zaktadac¢ nowego. Konta zarejestrowane w do-
tychczasowej wersji portalu zostaty przeniesione do wersji 3.0, tagcznie
Z powigzanymi subkontami.

1 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie portalu informacyjnego, https:/
legislacja.gov.pl/projekt/12404957/katalog/13174006#13174006.
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W jaki sposéb zalogowaé sie do nowej wersji
Portalu Informacyjnego?
Do dnia 28 lutego 2026 r. aktywne beda obie wersje Portalu Informa-

cyjnego: dotychczasowa (pod adresem: )
oraz najnowsza, opisana jako 3.0 (pod adresem

).
Od 1 marca 2026 r. dostepna bedzie wytacznie wersja 3.0.

o Portalu Informacyjnego

W jaki sposéb podejmuje sie czynnosci
w nowej wersji Portalu Informacyjnego?

Nowa wersja Portalu Informacyjnego przyjmuje zatozenie, zgodnie
z ktérym jedna osoba fizyczna moze mieé wytacznie jedno konto uzyt-
kownika. W ramach jednego konta uzytkownika jest mozliwos¢ okre-
$lania roznych rdl, jak np. petnomocnik zawodowy, uzytkownik zwy-
kty, administrator konta ,podmiotu” lub ,podmiotu publicznego”.

Zgodnie z powyzszym zatozeniem w celu podejmowania jakichkol-
wiek czynnosci za posrednictwem Portalu Informacyjnego konieczne
jest zatozenie wtasnego, indywidualnego konta uzytkownika, za po-
$rednictwem ktérego podejmuje sie czynnosci albo we wtasnym imie-
niu, albo w imieniu o0sdéb lub podmiotéw (publicznych), ktére udzielity
nam dostepu do swoich kont.
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Jezeli mieli panstwo konto w dotychczasowej wersji Portalu Informa-
cyjnego, nie ma potrzeby zaktadania nowego. Moze okazac sie, ze ko-
nieczne bedzie prawidtowe ustawienie dostepdw zwigzanych z sub-
kontami i do kont podmiotéw (publicznych).

Jakie sq rodzaje kont w Portalu Informacyjnym 3.07

Nowa wersja Portalu Informacyjnego przewiduje konta dla uzytkow-
nikdw indywidualnych (osdb fizycznych) oraz dla podmiotéw posiada-
jacych zdolno$¢ prawna, jednak niebedacych osobami fizycznymi
(m.in. spotki kapitatowe, jednostki samorzadu terytorialnego).

Konta zaktadane dla podmiotéw, ktére nie sg osobami fizycznymi, za-
wsze sg zarzgdzane przez osoby fizyczne za posrednictwem ich kont
uzytkownikéw.

W konsekwencji rodzaje kont w nowym Portalu Informacyjnym 3.0
mozna sklasyfikowaé wedtug ich indywidualnych wtasciwosci oraz
wedtug ich zaleznosci w odniesieniu do innych kont.

Konta zaktadane dla konkretnych oséb/podmiotéw dziela sie na:
Konto uzytkownika — przypisane konkretnej osobie fizycznej,
niezaleznie od petnione;j roli.

Konto podmiotu — przypisane osobie prawnej lub jednostce or-
ganizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktérym usta-
wa przyznaje zdolnos$dé prawng, a ktdre jednoczesnie nie sg pod-
miotem publicznym.

Konto podmiotu publicznego — przypisane podmiotom publicz-
nym w rozumieniu art. 2 pkt 6 lit. a—d ustawy z 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1045,
z pdzn. zm.).

Czym sie od siebie rézniq podmiot oraz podmiot publiczny?

Majac na uwadze wdrazane zmiany, zwigzane z obligatoryjnym dore-
czaniem pism procesowych za posrednictwem Portalu Informacyjne-
go, ustawodawca przewidziat koniecznos¢ umozliwienia utworzenia
konta wszystkim podmiotom, ktére moga wystepowac we wtasnym
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imieniu w postepowaniu sagdowym. Z tego wzgledu zostata wyodreb-
niona kategoria ,podmiotu”, ktérym jest kazda osoba prawna oraz jed-
nostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérym
ustawa przyznaje zdolno$é prawng — z wytgczeniem podmiotdw pu-
blicznych, ktdre zostaty wyszczegdlnione w art. 2 pkt 6 lit. a—d ustawy
z 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1045, z pdzn. zm.).

Co istotne, konto podmiotu publicznego zaktada sie dla jednostki sa-
morzadu terytorialnego, zwigzku miedzygminnego, zwigzku powia-
tow, zwiazku powiatowo-gminnego, zwigzku metropolitalnego oraz
panstwowych albo samorzadowych jednostek organizacyjnych.

o

Nie zaktada sie kont dla organéw tych jednostek ani urze-
dow je obstugujacych. Organy i urzedy, o ktéorych mowa
w zdaniu poprzedzajacym, maja wspolne konto zakta-
dane dla jednostki samorzadu terytorialnego albo pan-
stwowej lub samorzadowej jednostki organizacyjne;j.

Kim jest wtasciciel konta?

Whtascicielem konta jest osoba fizyczna, podmiot lub podmiot publicz-
ny, dla ktérych zatozono konto. Wtasciciel konta pozostaje jego dyspo-
nentem, jednak w przypadku kont podmiotu lub podmiotu publicznego
kluczowe jest, ze w celu korzystania z ich konta konieczne jest udo-
stepnienie go co najmniej jednej osobie fizycznej, ktéra bedzie upraw-
niona do podejmowania dziatari w ramach tych kont. Nie bedzie mozli-
wosci zalogowania sie na konto podmiotu lub podmiotu publicznego
bez logowania sie na indywidualne konto uzytkownika, ktéry bedzie
podejmowat czynnosci w imieniu podmiotu lub podmiotu publicznego.

Kim jest administrator konta?

Administratorem konta jest osoba fizyczna, wyznaczona przez pod-
miot lub podmiot publiczny do zarzadzania kontem, czyli podejmowa-
nia czynnosci w imieniu i na rzecz wtasciciela konta, w ramach Portalu
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Informacyjnego. Funkcja administratora konta jest mozliwa do przypi-
sania wytacznie dla kont podmiotéw oraz podmiotéw publicznych.

9. Jakie uprawnienia ma administrator konta?

Administrator konta jest osobg dysponujaca kontem w petnym zakre-
sie — ma mozliwos¢ dokonywania wszystkich czynnosci, jakie sg do-
stepne w ramach konta podmiotu lub podmiotu publicznego. W ra-
mach posiadanych uprawnien moze m.in.:
> ustanawiad kolejnych administratorow,
= modyfikowad dane konta, w tym dane teleadresowe,
> przypisywac i/lub odbieraé uprawnienia innym osobom (kontom
uzytkownikow), w tym poprzez przypisywanie uprawnien zwig-
zanych z profilami zaleznymi.

10. W jaki sposéb podmiot lub podmiot publiczny
mogqg odwotaé administratora konta?

Administratora mozna odwotad za posrednictwem Portalu Informa-
cyjnego — w takim przypadku konieczne jest istnienie co najmniej
dwdch kont z przypisang funkcjg administratora, w celu umozliwienia
jednemu z nich usuniecia drugiego.

Alternatywnie jest mozliwos¢ ztozenia pisemnego wniosku do sgdu
apelacyjnego, ktéremu powierzono wykonywanie zadan zwigzanych
z utrzymaniem i rozwojem Portalu Informacyjnego. Aktualnie jest to

Sad Apelacyjny we Wroctawiu.
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Czym jest profil uzytkownika?

Jest to zbidr ustawien konta w Portalu Informacyjnym, okreslajacy za-
kres posiadanych uprawnien i dostepnych funkcjonalnosci Portalu In-
formacyjnego.

Czym jest profil zalezny?

Whasciciel konta ma mozliwos¢ udzielenia dostepu do swojego konta
innemu uzytkownikowi, okreslajac zakres przystugujacych mu upraw-
nien zwigzanych z dostepem do konta — ktére nie mogg by¢ szersze niz
posiadane przez wtasciciela. Utworzony w ten sposdb profil jest pro-
filem zaleznym. Nalezy pamietac o rozréznieniu pojec konta oraz pro-
filu. Konto jest przypisywane konkretnej osobie/podmiotowi. Profil
okresla kontekst, w ramach ktérego sie dziata. Do jednego konta moze
by¢ przypisane wiele profili. Nie mozna utworzy¢ profilu bez jednocze-
snego powigzania go z konkretnym kontem uzytkownika.

Profile zalezne moga by¢ tworzone dla kont podmiotéw i podmio-
téw publicznych (przez administratorow) oraz przez uzytkownikow
kont, ktérzy sa petnomocnikami zawodowymi albo komornikami sg-
dowymi.

Jakie sg wymogi zatozenia konta uzytkownika?

Do zarejestrowania konta konieczne jest podanie w formularzu naste-
pujacych danych:
imion i nazwiska, numeru PESEL, a w przypadku obcokrajowca
nieposiadajgcego numeru PESEL - daty urodzenia, nazwy kraju
obywatelstwa oraz serii i/lub numeru dokumentu stwierdzaja-
cego tozsamosc¢ i obywatelstwo;
adresu poczty elektronicznej;
adresu zamieszkania;
oraz opcjonalnie
numeru telefonu komdrkowego;
wskazanie, czy tworzonemu kontu ma by¢ nadany konkretny
profil (np. petnomocnika zawodowego).
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W celu zatozenia konta konieczne jest poswiadczenie ztozonego wnio-
sku w jednej z dostepnych form:
podpisanie go elektronicznym podpisem kwalifikowanym;
podpisanie go profilem ePUAP;
osobiste stawienie sie w siedzibie dowolnego sadu w terminie
14 dni od ztozenia wniosku.

Jakie sg wymogi zatozenia konta podmiotu
lub podmiotu publicznego?

Wymogi zwigzane z zatozeniem konta dla podmiotu lub podmiotu pu-
blicznego zostaty opisane w § 5 projektu rozporzadzenia w sprawie
Portalu Informacyjnego. W momencie sktadania wniosku o zatozenie
konta konieczne jest zgtoszenie administratora, a ponadto podanie na-
stepujacych danych:
nazwy lub firmy, pod ktdérg podmiot albo podmiot publiczny
dziata;
oznaczenia formy prawnej;
siedziby i adresu;
numeru wpisu w Krajowym Rejestrze Sgdowym, NIP lub REGON,
a w przypadku ich braku numeru w innym wtasciwym rejestrze
lub ewidencji;
imienia lub imion i nazwiska osoby sktadajgcej wniosek w imieniu
podmiotu albo podmiotu publicznego oraz jej numeru PESEL;
wykazanie umocowania osoby sktadajgcej wniosek — w sposdb
okreslony w art. 129 § 2! k.p.c. albo poprzez dotgczenie doku-
mentu w formie elektronicznej. Jezeli umocowanie wynika z po-
wszechnie dostepnych rejestréw (np. KRS), to we wniosku nalezy
sie na nie powotac.
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ARTYKUL 117° K.P.C.
W PRAKTYCE

Czy zmiany zwigzane z doreczaniem pism za posred-

nictwem Portalu Informacyjnego maja wptyw na spo-
sob ustanowienia petnomocnika z urzedu?

Z perspektywy petnomocnika zawodowego wprowadzane zmiany
zwigzane z doreczaniem pism procesowych za posrednictwem Porta-
lu Informacyjnego nie majg wiekszego wptywu na sposdb ustanowie-
nia petnomocnika z urzedu, gdyz po jego wyznaczeniu przez wtasciwy
organ samorzadu zawodowego (np. okregowsg izbe radcéw prawnych)
wyznaczonemu petnomocnikowi zostanie doreczone postanowienie
przez sad (tak jak dotychczas, za posrednictwem Portalu Informacyj-
nego) oraz rownolegle przez OIRP.

Zmiana, ktdéra bedzie miata realny wptyw przede wszystkim na szyb-
kos¢ zatatwienia sprawy, polega za zobowigzaniu sgdu oraz OIRP do
komunikowania sie za posrednictwem Portalu Informacyjnego (art. 1173
§ 4 kp.c).

Uzyte przez ustawodawce sformutowanie, zgodnie z ktérym ta forma
komunikacji bedzie realizowana ,W sprawach, w ktdrych jest to moz-
liwe”, dopuszcza wyjatki od reguty polegajgcej na komunikacji na linii
s9d-OIRP za posrednictwem Portalu Informacyjnego. W praktyce
tego typu wyjatki bedg miaty raczej marginalne znaczenie, gdyz doty-
czg przede wszystkim postepowan w sprawach, w ktérych s stoso-
wane inne systemy informatyczne (np. sprawy upadtosciowe, reje-
strowe). Tego typu postanowienia, ze wzgledu na ich charakter, sa
w tych sprawach wydawane bardzo rzadko.
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DORECZENIA W PORTALU
INFORMACYJNYM

IR Doreczenia w Portalu Informacyjnym - k.p.c.

Doreczen dotyczy znaczna cze$c¢ zmian przepisow, ktdre weszty w zyciu
10 wrzednia 2025 r. Jedng z kwestii, ktdre zostaty jednoznacznie roz-
strzygniete, jest uporzadkowanie swoistej fikcji doreczenia w art. 1311
§ 2 k.p.c. — w przypadku nieodebrania pisma w terminie 14 dni od daty
umieszczenia na koncie, data w ktorej uptynat ten 14-dniowy termin
staje sie tym samym datg jego ,doreczenia”. W poprzednim stanie
prawnym wystepowaty liczne watpliwosci wywotane uchwatg Sadu
Najwyzszego Il CZP 24/23, w ktdrej sad stwierdzit, ze datg doreczenia
jest dzien nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia umieszczenia pisma
w portalu. Tymczasem z ustawienia w samym portalu wynikato, ze
terminem tym byt po prostu 14. dzien od umieszczenia w nim pisma.
Zmiana potwierdza ponadto utrwalony poglad doktryny.

Nowelizacja przepiséw, ktére wchodzg w zycie 1 czerwca 2026 r.,
a konkretnie art. 1312 k.p.c., uzupetnia katalog podmiotéw zobowig-
zanych do otrzymywania pism za pomoca portalu o komornikéw sgdo-
wych i statych mediatoréw, co moze znaczgco usprawnié komunikacje
z nimi. Mozliwe jest teraz réwniez wybranie tego sposobu doreczen
przez kazdg strone postepowania — to zmiana iscie rewolucyjna, ktéra
bezposrednio wptywa nie tylko na nasza praktyke, ale i potencjalnie
usprawni postepowania. Ewentualne oswiadczenie strony doty-
czy¢ bedzie konkretnej sprawy, a strona z tej formy doreczen bedzie
mogta w dowolnym momencie zrezygnowad. Pamietajmy, ze takze
osoby fizyczne, osoby prawne i inne jednostki organizacyjne posiada-
jgce zdolnosé procesowsq i podmioty publiczne bedg mogty posiadad
konto na portalu.

DORECZENIA W PORTALU INFORMACYJNYM




Zmianami dotkniety zostat takze m.in. art. 1312 k.p.c., z ktérego usu-
nieto przepis sugerujacy obowigzek stosowania przez sady doreczen
na adres do doreczen elektronicznych wynikajgcy z UoDE. Sady nie
posiadajg bowiem obecnie adreséw do doreczen elektronicznych,
przez co ten obowigzek nie jest mozliwy do wykonania.

IR Doreczenia w Portalu Informacyjnym - k.p.k.

Zmiana przepisow dotyczaca portalu dotyka nie tylko saddéw cywil-
nych, lecz takze karnych. Kodeks postepowania karnego w art. 116a
przewiduje mozliwos$é doreczen za posrednictwem portalu, z zastrze-
zeniem tego, ze stanowi¢ musi o tym ustawa w konkretnym przepisie.
Pisma tak wnoszone wtacza sie oczywiscie do akt sprawy.

Od 1 marca 2026 r. wejda w zycie przepisy, ktére w okrojonym zakre-
sie umozliwig digitalizacje postepowania karnego, pozwalajgc na
wnoszenie przez portal nastepujgcych pism procesowych:
> whniosku o sporzadzenie i doreczenie uzasadnienia wyroku (art. 422
§ 1b k.p.k.);
e srodkéw odwotawczych, tj. apelacji i zazalen (art. 428 § 3 k.p.k.);
- odpowiedzi na $rodek odwotaweczy, tj. repliki do apelacji i zaza-
len (art. 428 § 3 k.p.k.);
> dalszych pism w toku postepowania odwotawczego (art. 428
§ 3 k.p.k.).

Zmiany nie dotyczg obecnie kasacji oraz sprzeciwdw, gdyz te sg ,in-

nym $rodkiem zaskarzenia”, a nie ,$rodkiem odwotawczym”.
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ZMIANY W ART. 132 K.P.C.
| DORECZENIA WZAJEMNE

Z punktu widzenia doreczen najwiecej zmian dostrzezemy w art. 132
k.p.c., ktdry uzupetniony zostat o nowe przepisy, a takze mniejsze zmia-
ny w istniejacej regulacji. Nizej w szczegétach omawiamy doreczenia
wzajemne.
o

Fundamentalna zmiana dotyczy rezygnacji z dotkliwej

sankcji zwrotu pisma, kiedy profesjonalny petnomocnik

nie zawart w nim oswiadczenia o doreczeniu odpisu pi-

sma drugiej stronie albo jego nadaniu za posrednictwem

operatora ustugi publiczne;j.

Omawiajgc pozostate zmiany, z punktu widzenia petnomocnika najwaz-
niejsze jest zauwazenie, ze kiedy pojawi sie watpliwosc co do dochowa-
nia obowigzku doreczenia miedzy petnomocnikami, sad bedzie mdgt na
whiosek lub z urzedu zazgda¢ dowodu nadania pisma procesowego za
posrednictwem operatora ustugi publicznej, pod rygorem zwrotu pisma.
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Katalog pism wytaczonych spod tego rygoru rozsze-
rzono o interwencje, zmiane powodztwa oraz zarzut po-
tracenia. Niejasnosci wokot tego przepisu dotyczyty bar-
dzo ogdlnikowo sformutowania katalogu, poprzez wtasnie
wskazanie samej ,interwencji”. Doktryna objasnia, ze cho-
dzi tutaj zaréwno o interwencje gtéwna, jak i ubocznga. Ta
niestaranna redakcja dotyczy tez zmiany powddztwa i tu-
taj ponownie chodzi tak o jego rozszerzenie, jak i general-
nie jego zmiane. Doprecyzowujac ostatni element, zarzut
potracenia, ustawodawcy chodzito o pismo obejmujace
zarzut potracenia.

Przepis nie dotyczy tez pism procesowych wnoszonych za pomoca
portalu, podlegajacych doreczeniu adwokatowi, radcy prawnemu, rzecz-
nikowi patentowemu, Prokuratorii Generalnej RP.

W nowym brzmieniu art. 132 kluczowe jest to, ze wniesienie pisma
procesowego za posrednictwem Portalu Informacyjnego oraz uzyska-
nie dokumentu potwierdzajacego przekazanie drugiej stronie realizuje
obowigzek wynikajacy z tego artykutu.

A Doreczenia wzajemne dla pism

sktadanych przez portal

Reguluje je projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
bezposredniego wzajemnego doreczania odpisdw pism procesowych
z zatgcznikami pomiedzy adwokatami, radcami prawnymi, rzecznika-
mi patentowymi lub Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej
za posrednictwem portalu informacyjnego w postepowaniu cywilnym
(nr w wykazie prac legislacyjnych: A546), dalej: rozporzadzenie.

Rozporzadzenie méwi, jak bezposrednio i wzajemnie bedg doreczane
w portalu odpisy pism procesowych z zatgcznikami pomiedzy:
adwokatami,
radcami prawnymi,
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> rzecznikami patentowymi,
> Prokuratorig Generalng RP.

Petnomocnicy musza pamieta¢ o obowiagzku wynikajgcym z art. 132
k.p.c. — gdy chca doreczyé pismo wzajemnie, z pomoca przychodzi mo-
dut ,Moje doreczenia” — to tutaj nalezy umiescic¢ tresé¢ pisma. Pisma
trafia¢ beda w to miejsce automatycznie, jesli w metryce pisma w mo-
dule ,Biuro podawcze” wskaze sie jako adresata wtasciciela konta, do
ktérego ma ono dotrzec. Wysytka nastapi po uzyciu opcji ,,Zt6z pismo”
lub ,,Przekaz pismo”.

Moze zdarzy( sie, ze pisma procesowe zostang wniesione do sagdu w inny
sposAdb niz za posrednictwem portalu, a petnomocnicy musza je wzajem-
nie doreczy¢ — wtedy procedura nieco sie komplikuje i wyglada tak:

1) dokonujemy uwierzytelnienia,

2) wybieramy rodzaj pisma z listy,

3) wypetniamy metryke pisma,

4) umieszczamy pismo w module ,Biuro podawcze”,

5) dotgczamy zataczniki, o ile sg one przekazywane,

6) korzystamy z funkgji ,,Z46z pismo”.

Musimy pamietac o kilku wymogach technicznych:
> pisma majg odpowiadac formatowi A4,
> zatgcznik moze mie¢ maksymalnie 100 MB.

Szczegdty dotyczace dozwolonych formatéow plikéw oraz wymogow
co do struktury i nazewnictwa znajduja sie koricu tego rozdziatu. Lista
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obejmuje praktycznie kazdy standardowy format pliku w obrocie elek-
tronicznym.

Kiedy pismo zostanie przekazane na konto, na ktérym zostato umiesz-
czone, automatycznie pokazuje sie data jego przekazania. Automa-
tycznie wygeneruje sie takze elektroniczne potwierdzenie przekaza-
nia, ktére mozna znalez¢ w portalu.

Warto pamietad, ze w razie watpliwosci co do przekaza-
nia pisma drugiej stronie za posrednictwem portalu sad
moze na wniosek albo z urzedu zazgdaé¢ dowodu jego
przekazania drugiej stronie pod rygorem zwrotu pisma.

A Doreczenia wzajemne dla innych pism

W dalszym ciagu istnieje szereg sytuacji, kiedy doreczenia wzajemne
w petni lub w czesci realizowane sg inaczej niz przez portal. Wsréd
alternatyw wyrdzni¢ mozna cztery sytuacje:
Ztozenie pisma procesowego za pomocg portalu i realizacja do-
reczenia wzajemnego w mysl art. 132 § 1 k.p.c.
Ztozenie pisma procesowego za pomocg portalu i jednoczesne
ztozenie czesci zatgcznikdw poza portalem (art. 1252 § 1 k.p.c.).
Ztozenie pisma procesowego inaczej niz przez portal i dorecze-
nie wzajemne za pomoca portalu — tu konieczne jest spetnienie
wymagan dotyczacych dokumentu, okreslonych w rozporzadze-
niu wydanym na podstawie art. 132 § 18 k.p.c.
Ztozenie pisma procesowego inaczej niz przez portal i dorecze-
nie wzajemne zgodnie z art. 132 § 1 k.p.c. przy niespetnieniu
wspomnianych wyzej wymagan lub gdy zatgczniki nie moga zo-
stac przeksztatcone na forme elektroniczna.

Jak wiec wida¢, w praktyce profesjonalnego petnomocnika niejedno-
krotnie dojdzie do sytuacji, gdzie niemozliwe bedzie petne wykorzy-
stanie nowych mozliwosci Portalu Informacyjnego wynikajgcych ze
zmiany przepisow.
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mFormaty danych

FORMAT DANYCH,

ROZSZERZENIE

NAZWY PLIKU LUB  ORYGINALNA

SKROCONA NAZWA  PELNA NAZWA

STANDARDU STANDARDU OPIS STANDARDU

txt Dokumenty w postaci czystego
(niesformatowanego) zbioru zna-
kéw zapisanych w standardzie
Unicode UTF-8 jako pliki typu .txt

rtf Rich Text Format Dokumenty w postaci sformato-
Specification wanego tekstu jako pliki typu .rtf
pdf Portable Docu-  Dokumenty tekstowo-graficzne

ment Format jako pliki typu PDF/A zgodne ze
standardami ISO 19005-1, ISO
19005-2,3, ISO 19005-4 lub

nowszym

XPS XML Paper Dokumenty tekstowo-graficzne
Specification jako pliki typu .xps

.odt Open Document  Dokumenty w postaci sformato-
Format for Office  wanego tekstu jako pliki typu .odt
Application

.ods Open Document  Dokumenty w postaci sformato-
Format for Office wanego arkusza kalkulacyjnego
Application jako pliki typu .ods

.odp Open Document Dokumenty w postaci prezentacji
Format for Office  multimedialnych jako pliki typu
Application .odp

.doc Microsoft Office  Dokumenty w postaci sformato-
Word wanego tekstu jako pliki typu .doc

Xls Microsoft Office  Dokumenty w postaci sformato-
Excel wanego arkusza kalkulacyjnego

.ppt Microsoft Office  Dokumenty w postaci prezentacji
PowerPoint multimedialnych jako pliki typu

.ppt
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FORMAT DANYCH,
ROZSZERZENIE
NAZWY PLIKU LUB
SKROCONA NAZWA
STANDARDU

.docx

Xlsx

.pptx

.CSV

Jpg (jpeg)

f (tiff)

.geotiff

-png

gif

.bmp

Wwav

.mp3

.avi

.mpg
.mpeg
.mp4
.m4a
.mpeg4
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ORYGINALNA
PEENA NAZWA
STANDARDU

Office Open XML
File Formats

Comma Separ-
ated Values

Digital compres-
sion and coding
of continuous-
tone still images

Tagged Image
File Format
Geographic
Tagged Image
File Format

Portable Net-
work Graphics

Graphics Inter-
change Format

Bitmap Picture

wave form audio
format

MP3 File Format

Audio Video
Interleave

MPEG-2 Video
Encoding

MPEG-4 Visual
Coding

OPIS STANDARDU

Otwarta specyfikacja techniczna

aplikacji biurowych

Wartosci rozdzielone przecinkiem

Plik typu .jpg (Joint Photographic
Experts Group)

Plik typu .tif

Plik typu .geotiff

Plik typu .png

Pliki typu .gif

Pliki typu .omp
Plik audio

Plik audio

Niekompresowany plik audio/wi-
deo

Plik wizualny z dzwiekiem lub bez

Plik wizualny z dzwiekiem lub bez
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FORMAT DANYCH,
ROZSZERZENIE
NAZWY PLIKU LUB
SKROCONA NAZWA
STANDARDU

.0gg/.0ga

.0gV

xml

.gml

XMLsig

XAdES

PAdES

CAdES

ASIC
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ORYGINALNA
PEENA NAZWA
STANDARDU

Ogg Vorbis
Audio Format

Theora Video
Format

Extensible
Markup
Language

Geography
Markup
Language

XML-Signature
Syntax and
Processing

XML Advanced
Electronic
Signatures

PDF Advanced
Electronic Signa-
tures

CMS Advanced
Electronic
Signatures

Associated
Signature
Containers

OPIS STANDARDU
Plik audio

Plik audiowizualny z dzwiekiem
lub bez

Standard uniwersalnego formatu
tekstowego stuzacego do zapisu
danych w postaci elektronicznej

Jezyk znacznikéw geograficznych

Podpis elektroniczny dokumen-
téw w formacie XML

Podpis elektroniczny dokumen-
tow w formacie XML

Podpis elektroniczny dokumen-
téw w formacie PDF

Podpis elektroniczny dokumen-
téw w formacie CMS

Podpis elektroniczny dokumen-
téw wykorzystujacy kontener ZIP
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IA Stroktura i nazewnictwo plikéw

1) Nazwa pliku musi zawierad rozszerzenie odpowiadajgce formatowi
pliku;

2) Nazwa pliku wraz z rozszerzeniem i kropka rozdzielajgca (bez Sciez-
ki) nie moze by¢ dtuzsza niz 128 znakow;

3) Nazwa pliku nie moze konczy¢ sie spacja ani kropka;

4) Nazwa pliku moze zawieraé¢ mate i duze polskie znaki diakrytyczne:

//////

5) Nazwa pliku moze zawierac drukowalne znaki ASCIl i spacje z wy-
jatkiem nizej wskazanych wykluczen;

6) Nazwa pliku nie moze zawierac¢ znakdw ASCIE: " * /1 < >?7\ |~;

7) Nie dopuszcza sie stosowania nazw zarezerwowanych przez sys-
tem operacyjny Windows. Do nazw tych naleza w szczegdlnosci:
CON, PRN, AUX, NUL, COM1-COM9 oraz LPT1-LPTO.
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MIANA W POSTEPOWANIU

MEDIACYJNYM
- POSTEPOWANIE CYWILNE

IR 7Zg0da lub sprzeciw na mediacje

przez Portal Informacyjny

Mediacji nie prowadzi sie, jezeli strona sprzeciwi sie jej w terminie ty-
godnia od dnia ogtoszenia lub doreczenia jej postanowienia kierujgce-
go strony do mediacji, chyba ze przed wydaniem postanowienia wyra-
zita zgode na prowadzenie mediacji (art. 1838 § 2 k.p.c.).

Zawodowy petnomocnik bedzie miat mozliwos$é po 1 marca 2026 r.
sktadac oswiadczenia w przedmiocie wyrazenia zgody na mediacje
albo sprzeciwu wobec jej prowadzenia za posrednictwem Portalu In-
formacyjnego. Obowigzek ten nie dotyczy stron dziatajgcych osobi-
Scie, ktére moga po 1 czerwca 2026 r. ztozy¢ oswiadczenie o wyborze

doreczen pism za posrednictwem Portalu Informacyjnego (doreczenia
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elektroniczne). Wybdr ten jest jednak dobrowolny. Oswiadczenie o wy-
borze sposobu doreczen lub oswiadczenie o rezygnacji z nich strona
sktada za posrednictwem Portalu Informacyjnego i opatruje kwalifiko-
wanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym. Oswiadczenie o rezygnacji ze sposobu doreczen strona
moze ztozy¢ réwniez na pismie. Oswiadczenie o rezygnacji ze sposobu
doreczen odnosi skutek prawny z chwilg zawiadomienia sgdu.

o
UWAGA: Przez rok od dnia 1 marca 2026 r. sktadanie : .
sprzeciwu lub zgody za posrednictwem Portalu Informa- )

cyjnego jest fakultatywne. Po tej dacie ztozenie wyzej
wymienionych oswiadczen za posrednictwem Portalu In-
formacyjnego bedzie obowigzkowe.

A \Vymiana pism w toku postepowania

prowadzonego o zatwierdzenie przez
sqgd ugody zawartej na podstawie
umowy o mediacje

W postepowaniu o zatwierdzenie ugody zawartej w ramach mediacji
prowadzonej na podstawie umowy o mediacje wszelkie pisma w toku
tej mediacji po 1 marca 2026 r. profesjonalny petnomocnik sktada wy-
tgcznie za posrednictwem Portalu Informacyjnego. Powyzsze dotyczy
réwniez wniosku o zatwierdzenie ugody. Co wazne, obowigzek skta-
dania pism wytacznie przez Portal Informacyjny w postepowaniu do-
tyczy réwniez pism sktadanych przez zawodowych petnomocnikéw

o.

stron innych niz wnioskodawca.

UWAGA: W zakresie sktadania pism za posrednictwem

Portalu Informacyjnego w postepowaniu o zatwierdzenie
ugody zawartej na podstawie umowy o mediacje okresu

przejsciowego nie przewidziano.
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Komunikacja miedzy petnomocnikami zawodowymi a sgdem w poste-
powaniu o zatwierdzenie ugody zawartej w mediacji umownej bedzie
odbywacd sie z wykorzystaniem Portalu Informacyjnego.

W przypadku gdy tytutem egzekucyjnym jest ugoda zawarta przed
mediatorem, klauzule wykonalnosci umieszcza sie na oryginale ugo-
dy, wydruku ugody opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicz-
nym albo wydruku odpisu ugody poswiadczonym elektronicznie. Co
istotne, gdy dojdzie do zatwierdzenia ugody przez nadanie klauzuli
wykonalnosci, tytut wykonawczy bedzie wydawany droga pocztowa.

Do wniosku o zatwierdzenie ugody, sktadanego przez Portal Informa-
cyjny, nalezy dotgczy¢ ugode oraz protokét z ugody, ktére muszg by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Mozliwe jest
przedtozenie poswiadczonych elektronicznie odpiséw tych dokumen-
tow. Elektroniczne poswiadczenie odpisow powinno nastgpi¢ w spo-

sOb okreslony dla poswiadczania za zgodnos$¢ zatacznikow.
o

UWAGA: Obowigzek korzystania z Portalu Informacyj-
nego po 1 marca 2026 r. w wyzej wymienionym zakresie
dotyczy wytacznie postepowania o zatwierdzenie ugody
zawartej w mediacji umownej. Zmiana przepiséw w tym
zakresie nie dotyczy mediacji sgdowej, w ktdrej to media-
tor sktada ugode i protokét w sadzie rozpoznajgcym

sprawe lub jednym z sgdéw rozpoznajgcych sprawe.

A Obowigzek posiadania konta w Portalu

Informacyjnym przez statego mediatora

Od 1 marca 2026 r. staty mediator ma obowigzek posiadania konta
oraz profilu statego mediatora w Portalu Informacyjnym. Brak konta
oraz dedykowanego profilu mediatora nie wigze sie z dodatkowymi
sankcjami, jednak nalezy mie¢ na uwadze negatywne skutki proceso-
we wynikajgce z obowigzkowych doreczen elektronicznych dokony-
wanych za posrednictwem Portalu Informacyjnego.
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W przypadku gdy jest sie jednoczesnie profesjonalnym petnomocni-

kiem oraz posiada sie konto w Portalu Informacyjnym, konieczne jest
dodanie do tego konta profilu mediatora. Profil ten, mimo posiadania
konta oraz profilu profesjonalnego petnomocnika, nie jest dodawany
automatycznie w Portalu Informacyjnym.
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UGODA ZAWARTA
NA POSIEDZENIU ZDALNYM

Postepujgca cyfryzacja wymiaru sprawiedliwosci doprowadzita do
upowszechnienia posiedzen zdalnych, ktére z rozwigzania nadzwy-
czajnego, wprowadzonego w zycie doraznie w okresie pandemii koro-
nawirusa, staty sie trwatym elementem praktyki sgdowej. Cho¢ faza
pilotazowa tego rozwigzania byta sitg rzeczy skrécona i przyspieszona,
okazato sie, ze posiedzenia zdalne sie sprawdzaja, a w okreslonych
kategoriach spraw sg bardzo chetnie stosowane. Zaczeto takze do-
strzegad ograniczenia takich posiedzen i zwigzane z nimi niedostatki
regulacyjne.

Jednym z istotnych zagadnien procesowych wigzacych sie z posiedze-
niami zdalnymi byta dopuszczalnos¢ i skutecznos$é zawierania ugod
podczas posiedzen prowadzonych na odlegtosé. Na podstawie pier-
wotnie wprowadzonych przepisdw dotyczgcych posiedzen zdalnych
w ustawie covidowej brak byto jakiejkolwiek regulacji w tym zakresie.

W pdzniejszym czasie, po wprowadzeniu posiedzen zdalnych do
k.p.c., wydawato sie, ze przepisy wprost wytaczaty mozliwosc zawie-
rania ugody na posiedzeniu zdalnym. Gtéwnym problemem byt
art. 151 § 7 k.p.c., ktory uzalezniat skutecznos$c¢ czynnosci proceso-
wych na posiedzeniu zdalnym od zachowania formy pisemnej, jesli
ustawa takowa przewiduje.

Art. 151 [Miejsce posiedzen sadowych]

(..) § 7. Czynnosci procesowe dokonane w trakcie posiedzenia zdal-
nego przez strony i innych uczestnikéw przebywajacych poza sala
sadu prowadzacego postepowanie sa skuteczne, chyba ze ustawa
wymaga ich dokonania w formie pisemnej.

UGODA ZAWARTA NA POSIEDZENIU ZDALNYM
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Wymadg wtasnorecznego podpisu pod ugodg (wynikajacy z art. 223 § 1
k.p.c.) byt bariera, ktérej nie dato sie pokonaé bez fizycznej obecnosci
stron w sadzie. Niemoznos$¢ ztozenia podpisu w doktrynie rozumiana
byta wasko, jako stan spowodowany przyczyna zewnetrzng, brakiem
odpowiednich warunkdéw (np. analfabetyzm, niepetnosprawnosc).

Art. 223 [Ugoda sadowal]

§ 1. Przewodniczacy powinien we wtasciwej chwili sktaniac strony do
pojednania, zwtaszcza na pierwszym posiedzeniu, po wstepnym wy-
jasnieniu stanowiska stron. Osnowe ugody zawartej przed sadem
wciaga sie do protokotu rozprawy albo zamieszcza w odrebnym
dokumencie stanowigcym czes¢ protokotu i stwierdza podpisami
stron. Niemoznosé podpisania ugody sad stwierdza w protokole.

Mniej lub bardziej realna mozliwo$¢ zawarcia ugody sgdowej de facto
stata sie przestanka do rezygnacji z posiedzenia zdalnego. Natomiast
gdy strony zdecydowaty sie na zawarcie ugody sadowej w trakcie po-
siedzenia zdalnego, czestokro¢ wigzato sie to z koniecznoscig wyzna-
czenia kolejnego terminu rozprawy w formie tradycyjnej w celu uczy-
nienia zados¢ formalnosciom.

Przepis art. 151 § 7 k.p.c. zostat uchylony z dniem 10 wrze-
$nia 2025 r., zas do art. 223 § 1 wprost dodano rozwigza-
nie dotyczace zawierania ugody na posiedzeniu zdalnym.

Art. 223 [Ugoda sadowal]

§ 1. Przewodniczacy powinien we wtasciwej chwili sktaniac strony do
pojednania, zwtaszcza na pierwszym posiedzeniu, po wstepnym wy-
jasnieniu stanowiska stron. Osnowe ugody zawartej przed sadem
wciaga sie do protokotu rozprawy albo zamieszcza w odrebnym do-
kumencie stanowigcym czes¢ protokotu i stwierdza podpisami stron.
Jezeli do zawarcia ugody dochodzi w ramach posiedzenia zdalnego,
a takze jezeli podpisanie ugody jest z innych przyczyn niemozliwe,
sad stwierdza niemoznosc¢ podpisania ugody w protokole, o kté-
rym mowa w art. 158 § 1, wskazujac przyczyne braku podpisu.
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Przepis w aktualnym brzmieniu precyzuje, ze do przyczyn niemoznosci
ztozenia podpisu pod ugoda nalezy takze fakt zawierania jej w trakcie
posiedzenia zdalnego. Tym samym ustawodawca rozwigzat watpli-
wosci zwigzane z mozliwoscig zawarcia ugody podczas rozprawy
zdalnej, wprost przewidujgc takie rozwigzanie w przepisach.

Co wiecej, od 1 marca 2026 r. radca prawny bedzie maogt ztozy¢ wnio-
sek o nadanie klauzuli wykonalnosci na ugode zawartg przed sadem
za posrednictwem Portalu Informacyjnego. Przepis z art. 125! § 2 pkt 9
k.p.c. przewiduje taka mozliwos¢ wobec wniosku o nadanie klauzuli
wykonalnosci tytutom egzekucyjnym, o ktérych mowa w art. 777
§1i1'kp.c.c W tym miejscu nalezy zwrdci¢ uwage, ze najprawdopo-
dobniej doszto do omytki pisarskiej, albowiem w art. 777 k.p.c. nie ma
§ 1! — zamyst ustawodawcy zapewne obejmowat art. 777 § 1 pkt
lillkp.c.

Art. 777 [Tytuty egzekucyjne]

§ 1. Tytutami egzekucyjnymi sa:

1) orzeczenie sadu prawomocne lub podlegajace natychmiastowemu
wykonaniu, jak rowniez ugoda zawarta przed sadem;

1) orzeczenie referendarza sadowego prawomocne lub podlegajace
natychmiastowemu wykonaniu; [...]
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RADCA PRAWNY

Instytucja statego mediatora odgrywa coraz wieksza role w systemie
rozwigzywania sporéw. Rownolegle rozwijane narzedzia cyfrowe, ta-
kie jak Portal Informacyjny, tworza nowe ramy funkcjonowania profe-
sjonalistow zaangazowanych w mediacje.

Znaczenie Portalu Informacyjnego rosnie w kontekscie digitalizacji po-
stepowan, a takze w sytuacjach, w ktérych czynnosci procesowe,
w tym mediacyjne, sg organizowane z wykorzystaniem srodkéw poro-
zumiewania sie na odlegtosé. Rozwdj Portalu Informacyjnego wigze
sie z nowymi ramami funkcjonowania radcéw prawnych, taczacych
wykonywanie zawodu z petnieniem funkcji mediatora. Ustawa z dnia
9 lipca 2025 r. oraz ustawg z dnia 5 sierpnia 2025 r. wprowadzono
mozliwos$¢ dwustronnej komunikacji elektronicznej z sagdem dla profe-
sjonalnych petnomocnikéw z wykorzystaniem Portalu Informacyjnego
oraz poszerzono mozliwos¢ dokonywania doreczen przez sad na ko-
lejne kategorie podmiotdw — m.in. wtasnie mediatordw.

Przypomnied nalezy, ze konto uzytkownika w Portalu Informacyjnym
jest kazdorazowo tylko jedno i zawsze przypisane tylko do jednej oso-
by fizycznej. Niemniej jednak dany uzytkownik moze miec kilka profili,
np. poza profilem zwyktym (prywatnym) réowniez profil radcy prawne-
go czy profil statego mediatora. Od potowy 2025 roku wszystkie pro-
file zostaty scalone i sg dostepne w ramach jednego konta — to uzyt-
kownik wybiera, w ramach ktérego profilu przeglada portal.

Portal Informacyjny zintegrowany jest takze z innymi systemami,
w tym m.in. z systemem ROBUS (Rejestr Oséb Biorgcych Udziat
w Postepowaniach Sadowych), stuzagcym do weryfikowania uprawnien
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petnomocnikéw zawodowych, komornikéw sgdowych, biegtych sado-
wych i mediatoréw zaréwno przy tworzeniu profilu, jak i w pdzniej-
szym czasie. Status zawodowy tych oséb ma podlegac biezgcej wery-
fikacji, co w zatozeniu ma zapewniad, ze dostep do spraw sgdowych
przystuguje wytacznie osobom posiadajgcym aktualne uprawnienia
zawodowe. W przypadku negatywnej weryfikacji (co moze wynikac
np. ze skreslenia z listy zawodowej lub zawieszenia uprawnien) uzyt-
kownik traci dostep do spraw, do ktérych uzyskat go w charakterze
petnomocnika, komornika lub mediatora.

Kluczowa zmiana dotyczaca doreczania mediatorom pism za posred-
nictwem Portalu Informacyjnego wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca
2026 r. — stali mediatorzy zostajg dodani do art. 131 § 1 k.p.c. Dore-
czanie korespondencji z sadu bedzie nastepowato poprzez umieszcze-
nie ich tresci w Portalu Informacyjnym w sposdéb umozliwiajgcy uzy-
skanie przez odbiorce dokumentu potwierdzajagcego doreczenie.
Doreczeniu w ten sposdb beda podlegaty pisma sadowe, odpisy pism
procesowych lub inne dokumenty niepochodzace od sadu, ktérymi
sad dysponuje w postaci elektronicznej. Wytaczone z tego zostaja pi-
sma sadowe, ktdére podlegajg doreczeniu wraz z odpisami pism proce-
sowych stron lub innymi dokumentami niepochodzacymi od sadu
(chyba ze sad dysponuje nimi w postaci elektronicznej).

Ostatnie zmiany przepisow dotycza takze samego procesu mediacji.
Dotychczas mediacji nie prowadzito sie, jezeli strona nie wyrazita na
nig zgody w terminie tygodnia od dnia ogtoszenia lub doreczenia jej
postanowienia kierujgcego strony do mediacji. Aktualnie zostato to
odwrdcone, a tym samym to strona ma tydzien na ewentualne sprze-
ciwienie sie mediacji (o ile takiej zgody nie wyrazita wczesniej).

Od 1 marca 2026 r. istotng zmiang jest obligatoryjne skierowanie
stron do mediacji w sprawach gospodarczo-budowlanych. W spra-
wach z uméw o roboty budowlane oraz ze Scisle zwigzanych z proce-
sem budowlanym umodw stuzgcych wykonaniu robdt budowlanych
sad przed posiedzeniem przygotowawczym albo pierwszym posiedze-
niem wyznaczonym na rozprawe kieruje strony do mediacji. Nie bedzie
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to dotyczyto spraw budowlanych podlegajgcych rozpoznaniu w po-
stepowaniu upominawczym, EPU albo postepowaniu nakazowym.
W tych kategoriach spraw sad skieruje strony do mediacji przed po-
siedzeniem przygotowawczym albo pierwszym posiedzeniem wyzna-
czonym na rozprawe w przypadku, gdy po wydaniu nakazu zaptaty
whiesione zostang sprzeciw albo zarzuty od nakazu zaptaty.
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